
2016届毕业生办理毕业证流程
第一步：领取离校清单

到辅导员、班主任处领取离校清单。
11203/204班：班主任 龙定良老师，办公室4-405，电话13874332655
13205/206班中职生：班主任 龙定良老师，办公室4-405，电话13874332655

12级预科和13级3年高职生：辅导员 黄顺老师，办公室4-304，电话13973731613

第二步：系部签署意见，盖章
1、学业成绩审核签字，系教务办殷俊老师，4教304。

2、毕业论文成绩签字，找自己的指导老师。
3、在校表现（有无未撤消的处分），系学工办4教309吴庆祥老师签字。

以上三项都签字后，找系教务办殷俊老师盖系部公章。


第三步：教务处
学业成绩学院审核，找学院教务处谢颖老师，学院办公楼207

第四步：教务处
1、英语、计算机成绩审核，找学院教务处田友华老师，学院办公楼205
2、技能鉴定审核，找学院培训中心（原继续教育部）袁勇老师，学院办公楼102

第五步：财务处
审核是否欠费或退费，学院财务处，学院办公楼201财务处彭桂纹老师。

第六步：宿管中心
学院宿管中心审核是否有损坏公物需赔偿，退钥匙、退压金。学院宿管中心在学生宿舍7栋109。

第七步：图书馆
图书馆核查是否有未还图书，找图书馆2楼外借室闵学尧老师。


第八步：招生就业处
交《就业证明》和《就业协议书》到6教1楼招生就业处谌少华老师，并盖章。


第九步：领取毕业证
上述八步全部签字盖章后，经班主任辅导员审核毕业手续的完整性后，凭离校清单到班主任辅导员处领取毕业证。

第十步：离校

6月7日领完毕业证即可离校，6月8日上午，学院将对所有毕业生寝室进行清查，为下一届新生入学做好寝室整理和维修工作。
祝同学们一路顺风！我们会想念你们的。
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