关于期末考试命题的通知

各系(部)：

我院2007-2008学年第二学期教学的期末考试将于2008年6月23、24、25日(技能考试)，2008年6月30、7月1、2日(笔试)进行。考试命题基本要求如下：

1、三年制高职班级和同一层次、同一门考试课程要求各系(部)教研室成立以教研室主任为组长的三至五人组成的命题小组，负责考试的命题、制作参考答案等项工作；中专层次单门考试课程由任课老师按规定自主命题。

2、命题应以考试大纲为依据，覆盖课程全部内容。考试时间一般以中等学生105分钟答完为宜。课程满分应为一百分，成绩评定按教务处规定成绩评定办法执行。考试课程的试题一般不得少于五种题型(上机考试课程除外)，包括名词解释、填空、单（多）项选择、简答、论述、案例分析、计算等。

3、凡笔试课程要同时配备A、B两套试题，其内容、难度及题量应该相当，且重复率不应超过 50%；上机操作和其它操作考试课程可以在统一考试之前由系部组织，在考试前将考试安排报教务处。评分标准及参考答案应随试题同时提交。

4、本次期末考试将进行抽考，抽考考试时间为6月30日。

5、模块式教学交考试命题,于2008年7月4日前交成绩册.

6、列入教学计划的考查课课程，应在2008年6月21日前考查完毕。

7、试题由教研室主任签字（在试题的左上角）确认、系部主任审查后，由命题组交本系教务干事，再由各系教务干事统一将试题及其电子文档报教务处考务(谢颖)安排印制，时间：6月4日之前(迟交不计课时)。试题不得由教务干事以外的人转交。

8、试题应严格保密，一旦出现泄题等事故，学院将严格按照有关管理规定进行处理。

9、成绩册(含电子文档)和高职班试卷最迟于2008年7月6日交教务处。

                             益阳职业技术学院教务处

2008年5月26日

