
基础课部期末教学工作进程

一、进程安排表
	序号
	日     期
	工  作  内  容

	1
	5月12日至5月31日
	试卷命题老师命题并由命题老师提交至指定邮箱。

	2
	4月6日至5月20日
	各系部汇总上交2011级人才培养方案

	3
	5月24日至6月3日
	核定2011年下期各专业课程开设情况

	4
	6月7日至6月17日
	选定2011年下期各专业开设课程的教材版本及教学参考书

	5
	5月30日至6月3日
	教务处整理试题并送交文印室打印，命题老师到文印室核对相应打印试题。

	6
	6月7日至6月17日
	文印室印制试卷。

	7
	6月7日至6月17日
	选修课结束考试

	8
	6月20日
	文印室与各系（部）教务干事组织试卷并装袋。

	9
	6月21日至6月22日
	2007级五年高职班考试。

	10
	6月23日至6月24日
	全院统一机考、操作及技能考试。

	11
	6月25日至6月26日
	学院考查课程、考试课程期未考试。

	12
	6月27日至7月5日
	任课教师阅卷、整理教学资料并上交相应系部。

	13
	7月6日
	各系部汇总教学资料并上交教务处存档。


二、期未考试有关要求：
1、考试时间：6月21-22日（2012届五年制高职三个班），6月23-24日（操作考试），6月25-26日（笔试）。

2、考试时量：105分钟，个别操作考试可以是240分钟，补考60分钟。
3、命题要求：详见通知。
三、第十八周教学安排：

1、无考试的班级正常上课。

2、教学实训均提前一周完成，请大家通知教研室作好调整。调整方案须上交教务处存档。
四、期未教学材料要求：
1、所有上交材料含电子文档均交到本部教务干事处（包括成绩册、作业本等）。
五、2011年下期各专业课程开设情况及教材版选定要求：

详见系部教务专栏的通知
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