附：2007 年下学期经济贸易系工作安排 

月 份        周  次      工作内容                       组织者          备 注

八、九月     

1周        1、老生开学工作准备              系教务办

2、新生军训、入学教育、专业教育  学保处

      3、制定工作计划                  教  师

2周        1、老生报到                       师  生

2、学生干部培训                  系学工办

3、教学工作检查                  教务办、教研室

4、下寝室慰问学生                学工办、班主任

5、统计学生到校情况              学工办、班主任

   6、催缴欠费                      班主任

   7、各种考核细则的修订及落实      系、教研室

3周         1、学生干部改选                  学工办

        2、高职教育专题研讨会            全  系

        3、评估工作会议                  全  系

4、财会模拟实习开始              会计教研室

5、商务英语认证考试动员会        商务英语教研室

4周        1、评估材料重新修订、完善        全  系

2、教研活动                     各教研室

5周        1、各专业指导委员会开会          各教研室

2、寝室设计、内务评比            学工办

3、公开课                        经管教研室

十月       

6周        国庆放假

7周       1、请评估专家来院讲座              学  院

2、考察入党积极分子及培训班       系党支部 

3、做好人才培养水平评估的“预评” 全  院

            8 周       1、财会模拟实习阶段性总结         会计教研室

2、营销协会活动                   经管教研室

3、毕业班实习安排                 系、院就业处

十一月  

9周        1、评估材料汇总                   系、教研室

2、教学情况检查                  系、教研室

3、“口语角”英语演讲比赛         商务英语室

10周       1、学生技能测试模拟              各教研室

2、学生社团活动                  各社团

11周       1、学生专题研讨会                 学生处

2、专业剖析自评报告修订、装盒    系、室

3、“迎评杯”蓝球比赛开始         系学工办 

12周       1、环境卫生打扫                   学  院

2、会计电算化专业学生实训         会计教研室

13 周       1、迎接人才水平评估               学  院

2、会计电算化专业学生实训         会计教研室

3、组织学生参加全国商务师考证     英语教研室

            14周        1、第四届校运会                   全  院

2、评估工作总结                   系  部

十二月   

            15 周       1、教风、学风建设系列活动          系、室

                        2、诚信教育系列活动                系学工办

           16 周        1、加强爱国主义及形式政策等教育    系学工办

2、学术讲座                        系

3、商务英语实训                    英语教研室

17 周       1、班主任、辅导员学习、培训、交流   系

2、校内外实训检查                   系、室

18 周       1、“迎奥运-庆元旦”文艺汇演         师  生

2、党建工作                         系党支部

3、外聘专家讲座                     经管教研室

2008年1月

    19周      1、教学、科研成果汇总               系教务办

                     2、教学情况检查                      系、室

    3、班主任经验交流                    系学工办

20周      1、期末考试动员大会                  系

          2、校际教学经验交流会                有关教师  

21周      1、期末复习迎考                      师 生

2、年终考核、总结                   系

经济贸易系

2007 年9月 1 日 

