经贸系2010年工作计划

1、 指导思想
2010年是实施“十一五”发展规划目标的最后一年，是学院改革与发展、专业深度建设的关键之年。在这一年里，经贸系将以邓小平理论、“三个代表”重要思想为指导，全面落实科学发展观，根据《国务院关于进一步提高高职教育教学质量的若干意见》和学院2010年工作安排，进一步更新职教理念，建设积极向上文明和谐团队，以培养高素质高技能实用型人才为目标，以专业建设和内部管理为主线，扎实工作，突出重点，化解难点，营造亮点，彰显特点，使经贸系各项工作再上新台阶。
二、主要工作任务

1、以保“良”达“优”为目标，有组织、计划、有步骤地开展商务英语专业评估工作。

2、以下半年省技能竞赛为契机，组建技能兴趣小组，开展技能训练。相关教研室精心组织会计专业选手、市场营销选手、实用英语口语选手参加湖南省高职院校大学生冬季技能竞赛，确保获得一个“一等奖”、其余选手都获奖。
3、选拔老师参加今年下半年湖南省高职院校老师的说课比赛。上半年在各教研室开展选拔赛，参加学院组织的说课比赛，争取院级“一等奖”两个，其他选手都获奖。在下半年的全省高职院校教师说课比赛中，争取我系选手至少获得一个“二等奖”。
4、继续做好院级重点项目建设。一是在系三个专业中，确定学生人数最多、师资力量相对较强的会计电算化专业为院级精品专业，加强软件硬件建设力度。
二是各专业各完成一门精品课程。电子商务专业定《网络营销》、会计专业定《初级会计实务》、英语专业定《商务英语》。三是各专业各完成一本校本教材。电子商务专业编好《管理营销实训》、会计专业编好《中级会计实务》、英语专业编好《口语》。四是选拔好专业带头人，发挥其专业指导和“引领”作用。
5、加强实训教学，搞好技能考证培训。各专业在培养高素质高技能人才的教学活动中，要根据岗位实践需要，加强专业实训和从业资格证考前培训，专业实训室开出率要确保在95%以上。

6、有效开展学生管理教育工作。以学生专业技能培养和综合素质提高为主线，开展丰富多样的主题班会活动和文体活动；坚持以德为先，以人为本，加强考评，规范管理。
7、职称评定与科研工作再上新台阶。以教研室为单位，把教学与科研结合起来，科研定方向，定目标。讲质量，重实用。
8、动员老师积极参与招生宣传工作。
2、 具体安排（见表）
2010年上学期经贸系工作周历

	周次
	工作内容
	负责人
	经办部门（人）
	月工作主题

	1
	1、开学前的准备工作
	何耀明
	全体教职工
	3月为维稳、新风月

	
	2、讨论2010年学院工作报告
	何耀明
	各教研室、办
	

	
	3、“报到率、缴费率、听课率”检查
	何耀明
	教务办、学工办
	

	
	4、制定学期工作计划
	何耀明
	学工办、教研室、
	

	
	5、卫生大扫除
	黄科军
	学生会、各班级
	

	2
	1、期初教学工作检查、工作计划汇总
	吴海平
	教务办

教研室
	

	
	2、学雷锋、树新风活动
	黄科军
	学工办、各班级
	

	
	3、庆祝三八妇女节
	系工会、学工办
	女性师生
	

	
	4、专业技能兴趣小组成立
	教研室主任
	教师
	

	3
	1、期初教学情况通报
	何耀明
	教务办、教研室
	

	
	2、招生宣传与教代会召开宣传
	何耀明
	教师
	

	
	3、系学生会团总支干部会议
	黄科军、蒋斌
	系学生会、团总支
	

	
	4、植树节
	学生会
	师生
	

	4
	1、教师说课活动动员
	何耀明
	教研室教师
	

	
	2、纪律教育、卫生大扫除
	学工办
	教师、班主任
	

	
	3、学生管理制度完善
	黄科军
	学生会
	

	
	4、教学情况座谈会
	张  军
	学习部、学习委员
	

	5
	1、各教研室说课练习开始
	各教研室主任
	教师
	4月为教研、说课月

	
	2、系篮球比赛誓师大会
	蒋斌
	体育部
	

	
	3、主题班会演讲
	黄科军、班主任
	各班级
	

	6
	1、会计证考试
	
	有关教师
	

	
	2、寝室文化建设
	学工办
	学生会
	

	
	3、新老师教学情况交流会
	吴海平
	教务办、教研室
	

	
	4、精品课程建设研讨
	教研室主任
	教研室教师
	

	
	5、说课练习；公开课（董盎、夏焘、周建伟）
	教研室主任
	相关老师
	

	7
	1、大学生创业工作室建设
	王静萍
	电子商务专业学生
	

	
	2、09级会计手工实训开始
	会计教研室
	实训指导老师
	

	
	3、系篮球比赛
	系体育部长
	运动员
	

	
	4、说课练习；公共英语教学研讨会；自编教材讨论
	教研室主任
	相关老师
	

	8
	1、公开课（刘小姣、周烨、贺毅夫）、口语比赛复赛、
	教研室主任
	相关老师
	

	
	2、卫生海报宣传， 
	黄科军
	学工办
	

	
	3、校外实训基地建设
	教研室主任
	教研室
	

	9
	1、庆祝“五一”、“五四”节
	学工办
	班主任
	5月为竞赛、风采月


	
	2、安全教育
	黄科军
	辅导员、班主任
	

	
	3、新老师座谈会
	何耀明
	教务办
	

	
	4、学生心理问题排查
	学工办
	班主任、辅导员
	

	10
	1、青春风采展
	学工办
	学生会
	

	
	2、期中教学工作检查
	吴海平
	教务办、教研室
	

	
	3、文化建设（教室、寝室）
	黄科军
	学工办
	

	
	4、说课教师参赛选手选拔
	教研室主任
	各位老师
	

	11
	1、全系教师说课比赛启动
	何耀明
	教师
	

	
	2、思想政治教育
	学工办
	辅导员、班主任
	

	
	3、系青春杯篮球比赛总结大会
	黄科军
	蒋  斌

系体育部长
	

	12
	1、说课比赛
	何耀明
	选手教师
	

	
	2、校本教材、精品课程建设
	教研室
	教师
	

	
	3、学生口语比赛决赛
	祁  慰
	英语专业部分师生
	

	
	4、社团活动
	黄科军
	学生会
	

	13
	1、说课比赛继续
	何耀明
	选手老师
	6月为交流、活动月

	
	2、校企合作研讨
	何耀明
	教研室主任、企业代表
	

	
	3、2010年人才培养方案修订
	教研室主任
	教师
	

	
	4、“电子商务实训教学模式研究与实践”研讨
	王静萍
	教研室老师
	

	14
	1、学术讲座
	何耀明
	教研室老师
	

	
	2、系学生干部培训与交流
	黄科军
	学工办
	

	
	3、外贸单证实训
	祁  慰
	英语教师与部分学生
	

	
	4、系班主任辅导员工作交流会
	何耀明
	学工办
	

	15
	1、系说课比赛总结交流会
	何耀明
	教研室教师
	

	
	2、系学生活动总结表彰
	黄科军
	学工办
	

	
	3、英语协会活动
	祁  慰
	英语教研室
	

	
	4、毕业班学生档案清查
	蒋  斌
	毕业班班主任
	

	16
	1、创业指导工作室创业项目总结
	王静萍
	电子商务教研室
	

	
	2、毕业班实习总结汇总、评分
	吴海平
	教研室、学工办
	

	
	3、期末教学检查、教学质量测评
	张 军
	教研室主任
	

	
	4、大学“成长、创业”演讲
	何耀明
	学工办
	

	17
	1、学生诚信教育讲座
	黄科军
	学工办
	7月为评比、文明月

	
	2、毕业生返校、补考、
	黄科军、吴海平
	教务办、学工办
	

	
	3、教师上交有关考核资料
	何耀明
	吴海平、黄科军
	

	18
	1、期末考试、阅卷、
	何耀明
	教师
	

	
	2、期末工作总结、考核
	
	教师
	

	
	3、秋季招生工作动员
	何耀明
	教师
	

	
	4、师生文明离校
	
	教师
	


经贸系  何耀明
2010年3月1日
本学期，各教研室推出的说课选手如下：

英语教研室说课选手队：祁慰、王晓娟、许鑫、郭丹、宋科；
电子商务教研室说课选手队：黄静萍、夏焘、曹庶颖、彭文彬、石国强；会计专业教研室说课选手队：薛建宏、李国伟、刘卫民、黄艳、周建伟、曾虹；
