机电系2016届毕业生离校清单
学生姓名：                      专业：                       班级：                     指导老师姓名：
	需要完成的任务
	时间
	地点
	负责人
	负责人签字

	1、领取离校清单【学院的、系部的各1张】
2、上交《毕业生实习鉴定表》、《顶岗实习总结》
	6月2日
	1教101#
	曾  麟（辅导员）
	

	
	
	1教209#
	谭补辉（辅导员）
	

	
	
	1教102#
	欧仕荣（辅导员）
	

	
	
	1教208#
	杨赛良（辅导员）
	

	上交：
1、毕业生就业情况调查问卷；2、毕业生就业证明；3、毕业生社会评价调查问卷
	6月2日
	1教207#
	龚德贤
	

	补考【见1教2楼宣传栏】
	6月2日—3日
	1教213#
	夏建兵
	

	1、毕业答辩【模具组：答辩1教212#，休息211#；机电1组：答辩1教205#，休息204#；机电2组：答辩1教201#，休息204#】
2、资料上传【科技楼301#，谭补辉老师指导】，包括：毕业设计任务书、选题审批表、中期检查表、设计方案、设计作品、成果报告书、答辩评分记录表、答辩与评审记录表、答辩评审表、答辩现场照片、设计作品修改过程与指导老师的交流截屏等
	6月4日—5日
	1教209#
	唐波【模具组】
	

	
	
	1教206#
	曾庆军【机电1组】
	

	
	
	1教206#
	曾庆军【机电2组】
	

	处分撤销【学生提出处分撤销申请，辅导员签字后，到蒋亚嫦老师处办理处分撤销】
	6月5日
	1教207#
	蒋亚嫦
	

	凭系部离校清单【即本清单】，到夏建兵老师处，在学院离校清单上盖系部章
	6月6日—7日
	1教213#
	夏建兵
	

	凭系部离校清单、学院离校清单，到徐晓昂老师处，领取毕业证书
	6月6日—7日
	1教210#
	徐晓昂
	

	凭毕业证书，到龚德贤老师处，办理财产押金退还手续
	6月6—7日
	1教207#
	龚德贤
	


机电系2016届毕业生返校期间参与的其他活动
	活动内容
	时间
	地点
	负责人
	备注

	毕业生会餐
	6月6日中午
	待定
	蒋亚嫦
	

	招聘会
	6月6日上午9:00
	6教3楼【暂定】
	辅导员
	

	毕业典礼
	6月6日15：—17:00
	6教3楼【暂定】
	辅导员
	

	毕业生座谈会
	6月6日19:30—21:00
	1教201#【13109、13110班】、1教208#【11206班】
	辅导员
	



