2018年下学期期末主要工作安排表
	序号
	主要工作
	牵头部门
	院领导
	负责人
	时间安排

	1
	催收各类项款、2019年财务预算
	财务处
	刘娟娟
	薛建宏
	元月25日前

	2
	棚户区改造、污水处理工程、报告厅装修、创业孵化基地建设
	后勤处
招生处
	赵荣华
张建安
	彭伟洁
梁刚
	自定

	3
	专业评估、合作办学单位考核
	教务处
科产处
	蔡超强
	杨长虹
曾立波
	元月16日前

	4
	专业群建设、现代学徒制方案
	教务处
	蔡超强
	杨长虹
	元月20日前

	5
	院系调整方案与实施
	教务处
	蔡建宇
	杨长虹
	元月16日前

	6
	系部调整后的人事安排
	人事处
	杨建华
	黄建书
	待定

	7
	人才工作座谈会（包括青年教师）
	人事处
	谢梅成
	黄建书
	元月4日

	8
	学生安全离校、防火防盗教育
	学生处
	周凤仙
	姚子凤
	元月15日前

	9
	会审联签征求意见座谈会
	
	蔡建宇
	
	元月11日

	10
	中心组学习
	宣统部
	张建安
	蔡建交
	元月14日

	11
	二级管理、绩效考核
	人事处
	杨建华
	黄建书
	元月25日前

	12
	2019年工作要点
	办公室
	张建安
	崔博文
	元月16日前

	13
	部门年度目标考核结果汇整
	办公室
	张建安
	崔博文
	元月16日前

	14
	2019年招生方案、招生简章初定稿
	招生处
	张建安
	梁刚
	元月25日前

	15
	学院转型发展与深化改革工作务虚会
	科产处
	蔡超强
	曾立波
	元月15日

	16
	中层干部述职述廉
	人事处
	杨建华
	黄建书
	元月16日

	17
	2018年第十五次党委会
	办公室
	谢梅成
	崔博文
	元月17日

	18
	教职工期末总结表彰大会、迎新春联欢晚会
	办公室
工会
	张建安杨建华
	崔博文王伟成
	元月18日下午

	19
	党委民主生活会
	人事处
	杨建华
	黄建书
	元月22日

	20
	党总支（支）部组织生活会
	人事处
	杨建华
	黄建书
	元月22日前

	21
	扶贫走访慰问
	人事处
	杨建华
	黄建书周  健
	元月23、24日


注：其他期末工作由分管院领导和部门自行安排好。
