	序号
	材      料
	份数

	1
	毕业生登记表
	1

	2
	学籍登记表
	1

	3
	实习鉴定表
	1

	4
	入党、入团申请，志愿书
	视情况而定

	5
	奖励材料
	视情况而定

	6
	处分材料
	视情况而定

	7
	招生材料
	1

	8
	入学体检表
	1

	9
	其他材料
	视情况而定


毕业生档案袋材料清单与式样
1、 毕业生档案袋材料清单
二、毕业生档案材料式样 

1. 湖南省益阳职业技术学院学生学籍管理卡
2. 湖南省益阳职业技术学院毕业生登记表
3. 湖南省益阳职业技术学院毕业生实习鉴定表

湖南省益阳职业技术学院学生学籍

管 理 卡

1        系          专业        班
姓名                  性别         

学籍号                学制       年
入校时间二○       年     月     日
益阳职业技术学院印制
填 表 说 明
1、本表必须用黑色或蓝色的钢笔填写，字迹要清楚，书写要整洁。不得涂改或挖补。

2、填写本表所列项目，要实事求是，内容真实。如有其他问题，本表各栏无法包括，而认为需要说明时，可以另加纸附上。

3、本表要注意保存，防止损坏或遗失。
基 本 情 况

	姓名
	
	曾用名
	
	性别
	
	照片

	家庭

出身
	
	民族
	
	出生

时间
	   年  月  日
	

	入学文

化程度
	
	邮政

编码
	
	

	入学前在何学校

毕业或肄业
	
	籍贯
	   省   市（县）
	

	家庭详细住址
	

	何时何地加入

共   青   团
	
	介绍人姓

名及地址
	①

	
	
	
	②

	何时何地加入

中国共产党
	
	介绍人姓

名及地址
	①

	
	
	
	②

	家庭主要成员及社会关系的情况
	称谓
	姓名
	政治

面貌
	成份
	工作单位或住址
	电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




	本

人

学

历

及

社

会

经

历
	自何年何月
	自何年何月
	在何地、何学校、何单位、任何职
	证明人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	入学前在何时

何地因何原因、受过何种奖励
	
	
	

	入学前在何时

何地因何原因、受过何种处分
	
	
	


在 校 教 育 记 录
	二○

  年

  下学期
	学业成绩
	课程
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	班内

名次

	
	
	分数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□操行等级：   ，班内名次第  名
	担任何职务：
	

	
	□出勤记载：迟到   次，早退  次，事假  次，病假  次，旷课  时

	
	奖励
	
	处分
	

	二○

  年

  上学期
	学业成绩
	课程
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	班内

名次

	
	
	分数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□操行等级：   ，班内名次第  名
	担任何职务：
	

	
	□出勤记载：迟到   次，早退  次，事假  次，病假  次，旷课  时

	
	奖励
	
	处分
	

	操行评语
	辅导员：           年   月   日   




毕业考试成绩
	课 程
	
	
	
	

	成 绩
	
	
	
	


毕业实习及毕业设计（论文）成绩
	时 间
	二○     年   月   日至二○     年   月   日

	内 容
	

	地 点
	
	成 绩
	分

	毕业设计

（论文）题目
	
	成 绩
	分


毕业与就业
	毕业时间
	      年   月   日
	毕业证号码
	

	就业单位
	
	肄业证号码
	


学籍异动
	时   间
	
	时  间
	

	原   因
	
	原  因
	

	处理结果
	
	处理结果
	


湖南省益阳职业技术学院

毕业生登记表
1         系          专业        班
姓名                  性别         

学籍号                学制       年
二○         年      月      日填写
益阳职业技术学院印制

填 表 说 明

1、此表必须如实填写。

2、本表必须用黑色或蓝色的钢笔填写，字迹要清楚，书写要整洁。不得涂改或挖补。

3、表内所列项目要全部填写，不留空白，如有情况不明无法填写时，应写“不清”、“不详”及其原因，如无该项情况，应写“无”。

4、“健康情况”填写健康、一般、较弱和有无疾病。

5、“家庭成员”是指直系亲属。“主要社会关系”是指对本人影响较大，关系密切的亲友。
	姓名
	
	曾用名
	
	性别
	
	照片

	籍贯
	
	民族
	
	政治面貌
	
	

	婚否
	
	有何

专长
	
	健康状况
	
	

	家庭

出身
	
	出生时间
	   年  月  日
	

	联系电话
	
	邮政编码
	

	家庭详细住址
	

	个

人

就

业

志

愿
	

	家庭经济状况及主要经济来源
	


本 人 简 历
	自何年何月起
至何年何月止
	在何校学习或何

单位工作任何职
	证  明  人

	
	
	姓 名
	工 作 单 位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	何时何地在何部门

经何人介绍参加中

国共产党共青团、

何时转正、曾任何职
	

	何时何地参加过何

种社会团体，任何职
	

	何时何地因何原因

受过何种奖励
	

	何时何地因何原因

受过何种处分、何

时撤销？
	


家庭成员及主要社会关系
	称谓
	姓名
	成份
	政治
面貌
	与本人关系
	现在何处任何工作

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	直系亲属和主要社会关系中有无重大政治历史问题？结论如何？
	


自 我 总 结
	


	班
委
会
意
见
	班长签名：         

     年   月   日

	本人对鉴定的意见
	本人签名：         

     年   月   日


	辅导员意见
	签名：         

     年   月   日

	系部意见
	盖章：         

     年   月   日

	学生工作处意见
	盖章：         

     年   月   日

	教务处意见
	盖章：         

     年   月   日

	学院意见
	盖章：         

     年   月   日


益阳职业技术学院

毕业生实习鉴定表
1         系          专业        班
姓名                  性别         

学籍号                学制       年
二○         年      月      日填写
益阳职业技术学院印制
填 表 说 明
1、个人实习总结由实习学生本人对照学院有关要求，根据自己在实习期间各方面的表现情况，实事求是地进行总结，字数不少于500字。

2、“实习期间出勤情况”、“实习单位鉴定意见”，由实习单位主管部门填写，并加盖实习单位公章。

3、“系（部）评定意见”，由实习学生所在系（部）根据个人实习总结和“实习单位鉴定意见”进行综合评定，其中个人实习总结占实习成绩的30%，实习表现（含出勤情况）占实习成绩的70%。

4、此表原件归入学生本人档案，复印件留存学校。
	姓   名
	
	实习时间
	    年   月  日至   年  月  日

	实习单位名称
	

	个人实习总结



	实习单位鉴定意见
	出勤情况
	出勤天数
	
	迟到、早退次数
	

	
	
	旷工天数
	
	病、事假天数
	

	
	实习表现
	（公章）    年  月  日

	系部评定意见
	实习总评分     （其中个人总结得分     ，实习表现得分     ）

（公章）    年  月  日

	教务处意见
	（公章）    年  月  日


湖南省益阳职业技术学院学生学籍

登 记 表
         系          专业        班
姓名                  性别         

学籍号                学制       年
入校时间二○       年     月     日
益阳职业技术学院印制
填 表 说 明

1、本表必须用黑色或蓝色的钢笔填写，字迹要清楚，书写要整洁。不得涂改或挖补。

2、填写本表所列项目，要实事求是，内容真实。如有其他问题，本表各栏无法包括，而认为需要说明时，可以另加纸附上。

3、本表要注意保存，防止损坏或遗失。
基 本 情 况

	姓名
	
	曾用名
	
	性别
	
	照片

	家庭

出身
	
	民族
	
	出生

时间
	   年  月  日
	

	入学文

化程度
	
	邮政

编码
	
	

	入学前在何学校

毕业或肄业
	
	籍贯
	   省   市（县）
	

	家庭详细住址
	

	何时何地加入

共   青   团
	
	介绍人姓

名及地址
	①

	
	
	
	②

	何时何地加入

中国共产党
	
	介绍人姓

名及地址
	①

	
	
	
	②

	家庭主要成员及社会关系的情况
	称谓
	姓名
	政治

面貌
	成份
	工作单位或住址
	电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




	本

人

学

历

及

社

会

经

历
	自何年何月
	自何年何月
	在何地、何学校、何单位、任何职
	证明人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	入学前在何时

何地因何原因、受过何种奖励
	
	
	

	入学前在何时

何地因何原因、受过何种处分
	
	
	


在 校 教 育 记 录
	二○

  年

  下学期
	学业成绩
	课程
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	班内

名次

	
	
	分数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□操行等级：   ，班内名次第  名
	担任何职务：
	

	
	□出勤记载：迟到   次，早退  次，事假  次，病假  次，旷课  时

	
	奖励
	
	处分
	

	二○

  年

  上学期
	学业成绩
	课程
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	班内

名次

	
	
	分数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□操行等级：   ，班内名次第  名
	担任何职务：
	

	
	□出勤记载：迟到   次，早退  次，事假  次，病假  次，旷课  时

	
	奖励
	
	处分
	

	操行评语
	辅导员：           年   月   日   




毕业考试成绩
	课 程
	
	
	
	

	成 绩
	
	
	
	


毕业实习及毕业设计（论文）成绩
	时 间
	二○     年   月   日至二○     年   月   日

	内 容
	

	地 点
	
	成 绩
	分

	毕业设计

（论文）题目
	
	成 绩
	分


毕业与就业
	毕业时间
	      年   月   日
	毕业证号码
	

	就业单位
	
	肄业证号码
	


	时   间
	
	时  间
	

	原   因
	
	原  因
	

	处理结果
	
	处理结果
	


学籍异动
