经贸系2009年下学期工作计划

1、 指导思想与工作

以《国务院关于进一步提高高职教育教学质量的若干意见》为指针，紧紧围绕学院2009年工作安排，扎实工作，积极营造和谐的工作环境，以培养实用型人才为目标，加大专业建设和内部管理力度，实现专业评估达“优秀”的目标，推动系部内涵建设再上新台阶。
2、 主要工作任务

1、 专业评估工作。通过有计划、有步骤地工作，确保会计电算化专业和电子商务专业分别达到“优”和“良”的目标。

2、 技能竞赛工作。精心组织会计专业选手参加湖南省高职院校大学生冬季技能竞赛，确保至少获得一个“二等奖”。在英语教师中认真选拔选手参加全省高校教师说课比赛，争取获得三等以上奖项。

3、 院级精品专业建设。在系三个专业中，确定学生人数最多、师资力量相对较强的会计电算化专业为院级精品专业，加强软件硬件建设力度。
4、 各专业各完成一门精品课程。电子商务专业定《网络营销》、会计专业定《初级会计实务》、英语专业定《商务英语》。

5、 各专业各完成一本校本教材。电子商务专业编好《管理营销实训》、会计专业编好《中级会计实务》、英语专业编好《口语》。

6、 申报成功一个新专业，即争取呼叫信息服务专业申报成功。

7、 搞好技能考证培训。各专业以实训教学为重点，加强专业实训和从业资格证考前培训，确保系各专业实训室开出率为95%以上。

8、 学生管理工作。以学生专业技能培养和综合素质提高为主线，坚持以人为本，规范管理。

3、 具体安排

2009年下学期经贸系工作周历

	周次
	工作内容
	负责人
	经办部门（人）
	月工作主题

	1
	1、老生开课
	何耀明
	教务办、学工办
	9月为迎新维稳月

	
	2、“报到率、缴费率、听课率”检查
	何耀明
	教务办、学工办
	

	
	3、制定学期工作计划
	何耀明
	学工办、教研室、教师
	

	
	4、卫生大扫除
	黄科军
	班主任
	

	
	5、05级高职班、07级中专班综合实训开始（为期两周）
	何耀明
	教研室主任
	

	2
	1、期初教学工作检查、工作计划汇总
	吴海平
	教务办

教研室
	

	
	2、辅导员队伍建设
	黄科军
	学工办
	

	
	3、09级新生报到、军训开始
	黄科军
	辅导员及新生
	

	
	4、专业评估工作会议
	何耀明、李国伟、王静萍
	会计、电子商务教师
	

	
	5、呼叫信息服务专业校企合作班开学
	王静萍
	
	

	3
	1、开学教学情况通报
	何耀明
	教务办、教研室
	

	
	2、会计07401自考班为期两周的会计实训开始
	何耀明

李国伟
	李禹九
	

	
	3、09级学生会干部竞选
	黄科军
	学工办
	

	
	4、迎接省冬季技能大赛
	祁  慰

李国伟
	黄艳、薛建宏
	

	4
	1、军训汇报表演
	何耀明

黄科军
	学工办、辅导员
	

	
	2、09级新生专业教育、纪律教育
	李国传、祁慰、王静萍、黄科军
	教研室、学工办
	

	
	3、精品专业建设、座谈会
	何耀明
	教研室主任
	

	
	4、专业——资料汇总、上网
	李国伟

王静萍
	有关老师
	

	
	5、第五届校运会动员
	黄科军
	班主任、辅导员
	


	周次
	工作内容
	负责人
	经办部门（人）
	月工作主题

	5
	1、国庆60周年大庆
	
	李国伟、王静萍、
	10月，评估、活动月

	
	2、专业评估材料自评
	何耀明
	班主任、辅导员
	

	
	3、班级文化建设工作宣传
	黄科军
	学工办
	

	
	4、组织在校学生庆中秋
	黄科军
	系学生会
	

	6
	1、07级会计班会计实训开始（2周/班）
	李国伟
	李禹九、李国九
	

	
	2、新老师教学情况交流会
	何耀明
	吴海平、张军、教研室教师
	

	
	3、精品课程建设
	祁慰、李国伟、王静萍
	教研室教师
	

	
	4、英语说课比赛启动
	祁慰
	宋科
	

	
	5、新专业申报
	王静萍
	宋科
	

	7
	1、大学生创业工作室创业项目讨论
	王静萍
	电子商务专业学生
	

	
	2、09级新生学习情况调研
	吴海平、张军
	系学习部长、委员
	

	
	3、系运动员誓师大会
	黄科军
	系体育部长
	

	
	4、校企合作班学生就业安排
	何耀明

王静萍
	蒋斌
	

	8
	1、教师公开课
	李国伟
	新老师/董盎
	

	
	2、卫生海报宣传，心理问题排查
	黄科军
	学工办
	

	
	3、校外实训基地建设
	教研室主任
	教研室
	

	
	4、第五届校运会召开
	何耀明
	系工会、学工办
	

	9
	1、07级会计班财务软件实训开始（1周/班）
	李国伟/祁慰
	有关老师
	11月，竞赛、评比月

	
	2、技能竞赛选手汇报表演
	李国伟

祁  慰
	黄  艳

薛建宏
	

	
	3、安全教育
	黄科军
	辅导员、班主任
	

	
	4、校外实训基地建设
	教研室主任
	教研室
	

	10
	1、期中考试
	吴海平
	教务办
	

	
	2、期中教学工作检查
	吴海平
	教务办、教研室
	

	
	3、文化建设（教室、寝室）
	黄科军
	学工办
	

	
	4、专业讲座
	何耀明
	各研室主任
	


	周次
	工作内容
	负责人
	经办部门（人）
	月工作主题

	11
	1、教研活动/商务谈判实训
	教研室主任
	教师
	11月，竞赛、评比月

	
	2、电子商务教师公开课
	王静萍
	刘小娇

李  颖
	

	
	3、学习委员座谈会
	何耀明

张  军
	名班学习委员
	

	
	4、系“青春杯·篮球比赛”启动
	何耀明

黄科军
	蒋  斌

系体育部长
	

	12
	1、公开课
	教研室主任
	全体教师
	

	
	2、校本教材精品课程建设
	何耀明
	教研室主任
	

	
	3、英语四、六级考试应对研讨会
	祁  慰
	英语教师
	

	
	4、电子商务技能竞赛
	王静萍
	电子商务教师
	

	13
	1、07级毕业考试
	吴海平
	教工办
	12月为教学实训，顶岗实习月

	
	2、07级毕业生顶岗实习工作启动
	何耀明
	吴海平

蒋斌
	

	
	3、省冬季技能竞赛总结表彰大会
	何耀明
	吴海平
	

	
	4、“电子商务实训教学模式研究与实践”研讨
	何耀明
	王静萍
	

	14
	1、08级会计专业学生手工实训开始
	李国伟
	李禹九

李国九
	

	
	2、系学生干部培训
	黄科军
	学工办
	

	
	3、期中教学情况检查
	教研室主任
	
	

	15
	1、教研活动（财税知识学习等）
	教研室主任
	教研室教师
	

	
	2、系辅导员/班主任会议
	黄科军
	学工办
	

	
	3、外贸函电实训
	祁  慰
	英语教师
	

	16
	1、创业指导工作室创业项目总结
	王静萍
	电子商务教研室
	

	
	2、英语协会活动
	祁  慰
	英语教研室
	

	
	3、大学“成长、创业”演讲
	黄科军
	学工办
	

	17
	1、学生诚信教育讲座
	何耀明
	黄科军
	2010年元月为文明建设月

	
	2、专业教师座谈会
	何耀明
	吴海平、张军
	

	
	3、校外实训基地建设检查
	教研室主任
	
	


	周次
	工作内容
	负责人
	经办部门（人）
	月工作主题

	18
	1、专业讲座
	何耀明
	专家
	2010年元月为文明建设月

	
	2、校友联谊会
	何耀明
	教师
	

	19
	1、教职工工作总结及有关资料上交
	吴海平

黄科军
	系教职工
	

	
	2、系教师教学质量考核开始
	何耀明
	张  军
	

	20
	1、A级复习迎考
	祁  慰
	英语教师
	

	
	2、期未复习迎考
	何耀明
	师生
	

	21
	1、期未考试、阅卷
	何耀明
	系教职工
	

	
	2、期未工作考核
	何耀明
	系教职工
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