基础课部党支部委员职责
党支部书记岗位职责

一、监督党和国家的方针政策及学院各项决定在本部门的贯彻执行。 
    二、参与讨论和决定本部门教学、科研、行政管理工作中的重要事项，支持主任在其职责范围内独立负责地开展工作。 
    三、全面负责本部门党支部的工作，切实加强党组织的思想、组织、作风建设。
    四、负责本部门的思想政治工作和宣传工作。 
    五、负责本部门干部的教育和管理工作。 
    六、领导本部门工会、共青团等群众组织。 
    七、主持本部门党支部会议，负责组织本部门领导班子成员政治理论集体学习，召集领导班子成员的民主生活会。 
    八、负责本部门年度评先评优的评审工作，交本部门党务会讨论决定。 
九、负责管理审批党员和工会活动经费。
宣传文体委员工作职责
一、做好宣传教育工作。了解党内外的思想动态，提出宣传教育工作的意见，拟定和提出学习计划和建议。紧密结合支部工作的实际，采取群众喜闻乐见的各种形式，宣传党的路线、方针和政策，宣传国内外的形势，开展宣传教育活动。
二、组织本支部党员的政治理论学习。围绕党的中心工作，提出支部党员学习政治理论的计划，经支部委员会讨论通过后，会同组织委员认真实施。
三、建立一支强有力的宣传队伍。要从本支部党员中发展有一定宣传能力的骨干，组成宣传队伍，充分利用宣传工具，开展经常性的宣传、教育工作，大力表彰和发扬先进思想和先进事迹。
四、积极组织开展业余科学、文化学习活动，提高党员的科学文化水平。要因地制宜地组织党员开展健康有益的文娱和体育活动，丰富党员的文化生活，增强体质。
组织委员工作职责

一、了解和掌握党支部的组织状况，根据实际情况，提出党小组的划分的调整意见，检查和督促党小组过好组织生活，并按照《党章》规定，积极做好党支部改选的准备工作。
二、了解和掌握党员的思想状况，协助宣传委员对党员进行思想教育和纪律教育，搜集和整理党员的模范事迹，向支部委员会提出表扬和鼓励的建议。
三、正确掌握党员发展工作方针，了解入党积极分子情况，负责对积极分子的培养、教育和考察，制定切实可行的发展党员工作计划，严格按照《党章》规定，具体办理吸收党员的各项工作；认真负责地做好预备党员的考察工作，按期办理预备党员转正手续。
四、做好党员的管理工作，评选优秀党员，做好党员鉴定，编制党员名册，定期完成党员统计工作，转接党员组织关系，收缴党费，定期向党员公布党费收缴情况。
五、负责违纪党员的调查工作，及时向上级党组织反映建设党员的情况，协助上级党组织，做好违纪党员的查处工作。
纪律检查委员工作职责 
　　
一、负责党支部的作风建设，经常对党员进行党性党风教育，不断提高党员遵纪守法的自觉性，防止和纠正不正之风。

二、保障和维护党员的民主权利。经常检查党员执行《关于党内政治生活的若干准则》的情况。严格执行《中国共产党党员权利保障条例》。 

三、对党员进行监督，检查党员执行党章和党的纪律的情况，认真调查、及时处理党员违反党的章程、违反党的纪律的案件。 

四、负责受理党员和群众的来信来访，党员的控告和申诉，考察了解受处分党员改正错误的情况，对他们进行有针对性的帮助、教育工作，鼓励他们改正错误、积极工作。 

五、经常向支部委员会和上级纪律检查委员会汇报和反映本单位党风党纪情况和本单位纪律检查工作情况。
