多媒体教室管理暂行规定
为加强多媒体教室的管理，特制定本规定。
一、教师应熟悉仪器设备的操作方法，正确使用设备，爱护设备，保持控制台清洁。

二、请教师不要把教学课件、视频等文件放在桌面和C盘上，否则会影响计算机的运行速度；建议将电子教学资料放入E盘或者F盘下的文件夹里（文件夹以教师名字命名），同时不能随意删除其他教师的教学资料。
三、教师上课期间，教师卫生和设备安全由任课教师全权负责，非教学需求和未经教师许可，学生不得擅自操作多媒体教学设备；未经允许不能利用电教设备开展娱乐活动；使用期间，发现设备丢失或出现故障立即报告管理员并协助处理。

四、请教师不要自行在计算机上安装和卸载软件系统，如确实需要在计算机上安装软件系统须向多媒体教室管理人员提出申请，经同意后派专人进行安装。

五、上完课后，请教师按以下程序操作：1.关闭投影机；2.收屏幕；3.关计算机；4.关闭控制台上电源按钮；5.填写多媒体教师使用日志；6.锁好控制台柜子；7.及时归还钥匙。
六、请老师督促学习委员或者课代表安排同学打扫多媒体教室卫生。
注：管理员 蒋斌15173792011【6911】
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