基础课部
2008—2009学年度第二学期(2009年上学期)

工 作 计 划

2009年，是学院改革和发展的关键之年，也是不可多得、不容错失的事业机遇年，更是决定我院未来能否提升办学水平，实现又快又好发展的战略转折年，是改革、管理、发展，工作整体推进、重点突破的攻坚年。根据学院和教务处2009年的工作要求，在2008年工作成绩的基础上，结合本部实际，特制定本计划。

一、进一步加强政治和业务学习，转变观念，做到与时俱进，适用学院发展
1、继续加强政治和业务学习。精心组织认真学习教育部和省教育厅关于高职教育的有关文件，继续开展教育教学改革思想大讨论，学习兄弟学院先进的教学管理经验、最新的职教理念等，帮助教师进一步强化服务意识、质量意识、竞争意识和忧患意识。

2、进一步组织我部教师认真学习《益阳职院教师教学工作规范》、《益阳职院津补贴实施办法》等一系列教学工作文件，增强教师的工作责任感，提高教师工作的规范性和积极性，鼓励我部教师在自己的岗位中争先创优，为学院建设和发展贡献自己的聪明才智。

3、增强改革意识，主动应对学院人事改革和全员聘任制度的实施。

二、进一步加强教学常规管理和教学质量管理
1、完善和坚持各类教学管理制度。坚持教研室主任周一工作例会制度，周二下午教研活动制度，听课制度，常规教学检查、抽查制度，教学质量考核评估制度，加大检查、评估、考核结果的运用力度。完善教学工作的评价机制，健全教师业务考核档案。

2、加强教学过程管理。严格执行教学计划、授课计划和课表，降低课堂教学的停（调）课率，杜绝私自调课现象；加大教学过程的检查和信息反馈力度，特别是选修课的质量监控，及时处理教学违纪行为，确保我部教学秩序的稳定，使教学常规管理制度化、正常化、规范化。根据文化基础课的教学特征，始终以搞好常规教学为主线，加强文化基础课的教学和专业教学和专业学习的联系，强调针对性、适用性；不断改进教学手段，努力提高教学质量，提高学生合格率和满意率，确保学生对我部教师的满意率在90%以上，杜绝教学事故的发生。

3、加强师德师风建设。举办师德建设讨论，通过优秀教学质量奖评选工作，树立教学工作先进典型。

三、切实搞好教学基本建设
1、加大教材建设力度,开发1—3本校本教材。

3、进一步加强师资队伍建设。注重教师业务学习，提高教师专业水平和教学能力，有计划地选派老师参加各种类型的培训学习，特别是李敏老师要成功进行专业转向；积极为本部教师学历与职称的提升创造条件。

3、提高老师使用现代化教学手段的能力，鼓励教师制作课件，为教师教学计划、教案等电子化创造条件。
4、力争合理开发利用现有体育资源。
四、加强教研教改，不断深化教学改革
1、认真组织好本学期的心理健康教育讲座，改革形势与政策讲座课。
2、做好已立项的科研课题的阶段性研究和管理工作，确保本学期能顺利结题并通过验收；鼓励教师实质性参与课题研究和多撰写发表论文，提升科研档次，进一步浓厚学术科研氛围；力争申报成功1个省级科研课题。
3、狠抓教研活动，做到制度化、规范化，落到实处，实有成效；合理用好教研经费；加强对外交流与学习。
五、积极参与和协办各项文体活动，丰富师生的精神文化生活，为文明校园、和谐校园的建设多做贡献。

六、配合心理咨询中心认真组织和开展心理健康教育和咨询活动。
                                   基础课部

                                            二00九年二月十二日

附：

基础课部2008-2009学年度第二学期（2009年上学期）教学工作安排表
	顺序
	活动内容及要求
	责任人
	承办人
	时间安排
	备 注

	1
	期初教学准备工作（教学任务落实与课表编排）
办公室与教学档案整理
	吴自力
	各教研室主任

殷俊
	开学前
	

	2
	2008年下学期部门工作报告
期初教学常规抽查

工作计划、教师授课计划制订

院长工作报告、书记讲话讨论
	吴自力
	全体成员
	第1周
	

	3
	期初教学常规检查
课题研讨与申报
运动队组建
	吴自力
	各教研室主任

教学工作委员会
体育教师
	第2周
	

	4
	09级人才培养方案

课题研讨与申报
联合学生处组织学生篮球赛

赴湖南科技职院参观学习
	吴自力
	各教研室主任

体育教师

思政教研室
	第3-6周
	

	5
	公开课

赴湖南工艺美术职院参观学习
	吴自力
	各教研室
体育教研室
	第7、11、15周
	

	6
	课题研讨

联合学生处组织诗歌朗诵比赛
	吴自力
	体育教研室主任

公共课教研室
	第7-9周
	

	7
	教学常规检查
选修课程开设
	吴自力
	教学工作委员会
各教研室主任
	第10周
	

	8
	说课示范课
公开课
	吴自力
	全体成员
各教研室
	第11-12周
	

	9
	公共关系课程表演赛
	吴自力
	各教研室主任
	第13-14周
	

	10
	羽毛球赛
	吴自力
	各教研室主任
体育教研室
	第14-15周
	

	11
	期末试卷组卷
	吴自力
	各教研室主任
	第16周
	

	12
	2009年下学期教学任务初步落实
教师拟聘
	吴自力
	各教研室主任
	第17周
	

	13
	期末考查、考试、阅卷、统分
	吴自力
	全体教师
	第17-18周
	

	14
	期末检查、总结、教学工作考核、评优；材料上交
	吴自力
	教学工作委员会

全体成员
	第19-20周
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