2016届毕业生毕业补考工作方案 

为进一步规范毕业补考工作，秉着“以人为本，人性管理；保证质量，规范考试”的原则，针对2016届毕业生特制定如下毕业补考工作方案。

一、组织机构

组长：杨建华        

成员：崔博文  吴自力  徐晓昂  冯晖   张雪文   杨长虹 

学院考务办公室设学院教务处 ，系部考务办公室主任原则上由教学副主任(或系主任）兼任。

二、补考时间与地点

1．时  间：6月2日(星期四)、6月3日（星期五）
⑴ 英语应用能力达标补考：   6月3日8 :30-12:00      2－102教室

   计算机应用能力达标补考 ：6月3日13:30- 16:30      2—102教室

⑵ 笔试补考课程（含公共课）   见2016届毕业生毕业补考监考安排表

⑶ 操作补考科课程     教务处协助各系安排机房、实训工厂、相关实训室

三、补考对象

    2016届毕业生（包含三年高职、五年高职和中职）需参加毕业补考的学生，包括课程考试不及格和课程已补考未及格（含理论考试课程、技能考试课程）、计算机应用能力未达标、英语应用能力未达标、体育未达标、没有取得相应职业资格证书（含行业）等。

四、补考考务安排

1．4月底，教务处将汇总补考学生名单下发至系部核实；

2. 5月中下旬，教务处在校园网发布补考通知，公布补考学生名单和补考课程，各系部安排辅导员通知补考对象；

3．5月下旬，教务处完成补考制卷工作。

4. 5月下旬，各系将确定的毕业补考监考人员名单和考场报教务处； 

5．5月下旬，教务处制定毕业补考安排表（含补考时间、考场、场次、监考员等），并发各系部；

6．5月27日，教务处在校园网公布2016年毕业补考安排表

7. 6月1日（周三）13：00至14：00，于办公楼三楼会议室召开毕业补考考务会议，参会人员：杨建华、崔博文、谌电周、蔡宁波、夏泓、谢颖、各系教务干事与监考人员；

8．系考务办人员在考前（6月1日下午）从教务处领取补考试卷并存放至考务办公室；

9．6月1日前，各系、各实训室、实训工厂完成补考场地的布置，系部补考须知和考务安排的张贴（用大号纸张醒目显示张贴于每系公告栏），6月1日下午4：20教务处将组织人员进行检查（笔试考场，张贴“考生座位”标示，考生位置按单人单行布置，考生左右至少相隔1 个位置，考场门上张贴“XXX系毕业补考考场”，实践技能考场大门须张贴“XXX系毕业补考考场”，同时实践考场各管理员须调试好设备，确保补考操作能正常进行）；

10．6月2日至3日正式考试。考试严格按要求执行，学生迟到15分钟不准进入考场，30分钟内不准交卷，禁止“流水席式”的考试模式；

11．学生进入考场，监考员必须检查其有效证件（学生证或身份证）和补考交费凭证（非正常补考学生，财务处开出的收据），并要求其在签到表签字，否则不准参加补考；

12.考试期间，不另设司令人员，考试时间由监考人员按考务安排严格控制；

13．考试期间，必须严格按考试纪律进行监考；

14．对于操作考试生成的作品监考老师必须要求考生将其保存到指定位置，考场管理员妥善保管，直至阅卷人员前来领取。对考核操作过程的考试监考老师须当场评阅，给出成绩；
15．考试结束，监考员须将考试试卷交各系考务人员。系部必须及时通知阅卷教师前来领取补考试卷，按“实事求是、公平、公正”的原则评阅试卷，评阅的成绩必须标注在试卷上，并签上阅卷人姓名；

16． 6月4日20:00前阅卷教师将汇总后的补考成绩册和评阅并签名的试卷交系部教务办，系部在6月5日9:00前将补考成绩交教务处。

   五、考场纪律

1．考生须在规定时间进入指定考场，出示学生证或身份证并在签到表签到，同时非正常补考学生须出示交费凭证，然后至标注有“考生座位”的位置处就坐，迟到15分钟不准进入考场，作旷考处理，开考30分钟之后才允许离开考场；

2．考生除考试必备的文具外，禁止携带任何书籍、资料、报刊及各种通讯工具等与考试无关的物品；

3．在考场内必须严格遵守考场纪律，不准交头接耳，不准偷看、抄袭他人答题，不准冒名顶替；必须服从考务人员安排，对于违反考场规定和不服从考务人员管理者，取消补考成绩并按校纪校规处理。

六、说明

补考不及格或未参加补考者，可以申请参加下半年下一届学生的毕业补考，合格后方能领取毕业证书。

                                             教务处

2016年5月23日
附：Excel文件“毕业生补考监考安排表”
