关于做好湖南师大政治学系2005级政教专业32名学生

来我院进行专业教育实习的工作实施方案
一、组织领导
    顾  问：喻国良
 组  长：周霞中
    副组长：谭吉华、彭继红、吴自力
成  员：杨建华、曾立波、刘娟娟、何耀明、蔡超强、胡大有、杨长虹

下设办公室：
办公地点设第六教学楼基础课部202办公室

主  任：吴自力
副主任：夏晓阳、谌少华、龙开红、黄科军、皮慧琳
干  事：殷俊
二、实习时间

2008年10月7日-11月14日共6周（即益阳职业技术学院2008年下学期第6-11教学周）。
    三、实习期间相关部门主要职责

1、课堂教学实习

直接负责部门：基础课部；  负责人：吴自力

主要工作：

（1）安排好思政教研室骨干教师对实习学生进行全方位教学实习指导，保证每个学生能上台讲授基础课或概论课新课各2堂以上，且每门课程至少保证 1堂以上多媒体课件教学实习；

（2）做好实习学生课堂教学实习成绩等相关鉴定工作。

2、班主任工作与专题调查实习

直接负责部门：各教学系部；负责人：何耀明、蔡超强、胡大有、杨长虹 

主要工作：

（1）协助基础课部做好课堂教学实习工作；

（2）做好实习学生的班主任工作实习安排与指导工作；

（3）做好实习学生的班主任工作实习成绩等相关鉴定工作；

（4）协助与指导实习学生做好专题调查工作。

    3、后勤服务

直接负责部门：后勤处；负责人：刘娟娟
主要工作：

（1）安排好实习带队教师和实习学生的住宿；

（2）安排好实习学生集体办公室1-2间。

四、具体安排
    1、实习总体安排
	时    间
	主要实习内容

	实习准备阶段（共1周）

（10月7日-10月12日）
	1、了解和熟悉学校基本情况；

2、了解和掌握所教课程的基本要求，制订教师学期授课计划、备好教案、做好课件； 

3、了解和掌握所管班级基本情况并制定班主任工作计划；

4、上课观摩；

5、试讲

	全面实习阶段（共5周）

（10月13日-11月14日）
	1、分批轮流进行两门课程的课堂教学实习；

2、在辅导员指导下做好实习班主任工作；

3、协助辅导员开展相关活动；

4、在系部配合下做好专题调查工作；

5、做好与实习相关的其他工作。


2、实习具体安排（见附件1）

 益阳职业技术学院迎湖南师大学生
专业教育实习工作领导小组
                     2008年9月22日
