基础课部党支部党小组长职责

　　
党小组长是党支部开展工作的得力助手，是党的基层工作骨干。在通常情况下，党小组长应做好以下工作：
　　一、按照党支部的要求，组织好党员学习。
　　二、组织和督促党员落实上级组织的指示和党支部的决议。
　　三、按时召开党小组会，认真过好党的组织生活，督促党员积极参加党的各项活动。
　　四、加强同党员的联系，经常关心和了解党员各方面情况，听取党员的汇报，有针对性地做好党员地思想政治工作，及时向支部委员会反映本小组地情况。
　　五、组织党员做好群众工作，了解职工对党支部和党员的意见，及时反映群众的思想状况和要求，密切党和群众的联系。
　　六、积极协助支部做好党员评议，入党积极份子的培养，接收新党员和对预备党员的教育、考察及转正工作。
　　七、按时收缴党费。
　　八、完成党支部交办的其他工作。
　
