益阳职业技术学院机电系机电一体化专业

2016届毕业生毕业设计工作方案

根据益阳职业技术学院2016届毕业学生毕业设计工作方案，结合机电一体化专业实际情况，经过系部及教研室讨论，特制定2016届毕业生机电系机电一体化专业毕业设计工作方案。

一、工作机构

（一）毕业设计工作小组

1、组织机构

组  长：徐晓昂

副组长：曾庆军

组  员：欧仕荣、卜燕萍、曾 静、陈卓勋、夏晓谦、李鹏举、刘屈钱、赵志锋、曾  麟、习  颖。

2、工作要点

1）根据学院毕业设计工作方案的要求，认真开展和实施2016届毕业生毕业设计指导工作。

2) 按照学生自主选择毕业设计指导老师的原则，确定毕业设计指导老师，根据情况作好个别调整和协调工作。

3）严格按照毕业设计工作流程和时间要求指导学生完成毕业设计。

4）认真做好学生毕业设计的检查工作。

（二）评审工作小组

1、组织机构

组  长：徐晓昂

副组长：曾庆军

组  员：欧仕荣、卜燕萍、曾 静、陈卓勋、夏晓谦、李鹏举、刘屈钱、赵志锋、曾  麟、习  颖。

机电系2016届毕业生毕业设计指导委员会机电一体化专业指导小组组织机构及工作要点。
（一）机电一体化专业毕业设计工作指导小组
1、组织机构
组  长：曾庆军
组  员：卜燕萍、曾 静、陈卓勋、夏晓谦、欧仕荣

2、工作要点
1）根据学院及系部毕业设计工作方案的要求，认真开展和实施2016届毕业生毕业设计指导工作。
2) 按照学生自主选择毕业设计指导老师的原则，确定毕业设计指导老师，根据情况作好个别调整和协调工作。
3）严格按照毕业设计工作流程和时间要求指导学生完成毕业设计。
4）认真做好学生毕业设计的检查工作。
5）机电系2016届毕业生毕业设计指导委员会机电一体化专业指导小组成员联系方式见附件一。
6）6月1日-6月6日指导老师毕业设计指导地点安排：
曾庆军老师、卜燕萍老师在1-206室；欧仕荣老师、曾静老师、夏小谦老师、陈卓勋老师在1-208室指导。
（二）机电一体化专业毕业设计答辩评审工作小组
1、组织机构
组  长：曾庆军
副组长：卜燕萍、曾 静
组  员：欧仕荣、陈卓勋、夏晓谦、赵志锋、李鹏举、刘屈钱、曾麟、习颖
2、成立机电系机电一体化专业毕业设计答辩一组、机电系机电一体化专业毕业设计答辩二组
1）机电系机电一体化专业毕业设计答辩工作一组：
组    长：卜燕萍
组    员：夏晓谦、赵志锋
书 记 员：李鹏举
摄    像：曾  麟
联 络 员：彭博，联系电话：15116723193
答辩地点：1-201
答辩准备及休息室：1-204
答辩学生名单、顺序及时间（详见《机电教研室2016届毕业生机电一体化专业毕业设计答辩安排表》。
2）机电系机电一体化专业毕业设计答辩工作二组：
组    长：曾 静
组    员：欧仕荣、陈卓勋
书 记 员：刘屈钱
摄    像：习  颖
联 络 员：张亚军，联系电话：18774586702.
答辩地点：1-205
答辩准备及休息室：1-204
答辩学生名单、顺序及时间（详见《机电教研室2016届毕业生机电一体化专业毕业设计答辩安排表》）
2、工作要点
1）根据学院毕业设计工作方案的要求，认真开展和实施2016届毕业生毕业设计答辩、评审工作。
2）严格按照毕业设计工作流程和时间组织学生完成毕业设计答辩。
3）认真做好学生毕业设计的审阅、评定、文档整理、汇总、评优推荐、质量分析与评价工作。
4）认真组织学生文档上传，并督促、检查工作。
二、毕业设计工作流程（含时间进度）

图1   毕业设计（论文）工作流程图

三、工作完成进度及有关要求

1、毕业设计（毕业论文）工作动员在2015年11月中旬完成；

2、毕业设计选题、下达毕业设计任务书等工作要求系部在2015年11月中旬完成；

3、大学城空间建设培训工作在2015年11月下旬完成；

4、毕业设计（毕业论文）完成、审阅、答辩、成绩评定、文档整理、评优推荐及文档上网等具体要求如下：

①学生完成毕业设计（或毕业论文）并送审要求在2016年5月1日前完成并上交教研室（指导老师）；

②教研室（指导老师）对毕业设计（毕业论文）的初审及修改意见要求在2016年5月20日前完成；

③学生的毕业设计修改、定稿要求在2016年5月30日前完成，并上传至大学城个人空间；

④教研室（指导老师）对毕业设计（毕业论文）的审阅、给出综合评价意见要求在2016年6月5日前完成；

⑤学生毕业设计（毕业论文）答辩、评定成绩、文档整理、评优推荐、毕业设计质量分析评价等要求在2016年6月5日——6月9日完成；

⑥学生毕业设计（或毕业论文）全部文档包括“开题报告、中期检查情况、学生答辩情况及毕业设计成绩和毕业设计质量分析评价”等分别上传至大学城空间（含学生、指导老师、教研室）要求在2016年6月10日前完成。
机电系机电教研室
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