
2011年会计专业班实训资料

一、实训目的：

通过实训使学生掌握记账凭证账务处理程序和记账凭证汇总表账务处理程序下会计凭证和账簿的设置及账务处理方法。

二、实训资料：

(一)资阳公司2010年12月1日总分类账户及明细分类账户余额
                    总分类账户余额表           金额单位：元
	账户名称
	借方余额
	账户名称
	贷方余额

	库存现金
	1 700
	短期借款
	100 000

	银行存款
	379 800
	应付账款
	35 100

	应收账款
	81 900
	应付职工薪酬
	2 520

	其他应收款
	1 000
	应交税费
	31 064

	原材料
	40 000
	预收账款
	1 500

	库存商品
	89 800
	实收资本
	1 000 000

	固定资产
	1 279 200
	资本公积
	36 680

	累计折旧
	-299 536
	盈余公积
	85 000

	
	
	本年利润
	252 000

	
	
	利润分配
	30 000

	合     计
	1 573 864
	合    计
	1 573 864


明细分类账户余额表
	总账账户
	明细账户
	计量单位
	数量
	单价
	余额(元)

	应收账款
	宏大公司
	
	
	
	46 800

	
	华联商厦
	
	
	
	35 100

	其他应收款
	李明
	
	
	
	1 000

	原材料
	甲材料
	公斤
	750
	20.00
	15 000

	
	乙材料
	公斤
	4
	3 250.00
	13 000

	
	丙材料
	米
	480
	25.00
	12 000

	库存商品
	A产品
	件
	1 000
	45.00
	45 000

	
	B产品
	件
	1 120
	40.00
	44 800

	应付账款
	黄海公司
	
	
	
	35 100

	应交税费

	应交所得税
	
	
	
	21 714

	
	未交增值税
	
	
	
	8 500

	
	应交城市维护建设税
	
	
	
	595

	
	应交教育费附加
	
	
	
	255

	预收账款
	源发商场
	
	
	
	1 500

	利润分配
	未分配利润
	
	
	
	30 000


（二）资阳公司2010年12月份发生如下交易或事项
1．12月1日，采购员张华预借差旅费1 000元，以现金支付。借款单如表1-1。
2.12月2日，从银行提取现金1 800元备用。现金支票存根如表2-1。

3．12月2日，生产车间领用材料如表3-1。(存货发出采用个别计价法)

4.12月4日，厂部以现金购买办公用品，商品零售发票如表4-1。
5.12月5日，从方正公司购进乙材料6公斤，单价3100元，价款18600元，增值税3162元，款项以银行存款支付,材料已验收入库。支票存根、增值税专用发票、材料入库单如表5-1至表5-3。
6．12月5日，李明报销差旅费850元，上月借款1 000元，退回现金150元。差旅费报销单和收款收据如表6-1、表6-2。
7.12月6日，生产车间领用材料如表7-1。
8.12月6日，以银行存款支付市电视台广告费8 000元，转账支票存根、发票如表8-1，8-2。

9.12月6日，职工孙强报销医药费，以现金支付。门诊收费收据、医药费报销单如表9-1、表9-2。

10．12月7日，从黄海公司购进甲材料500公斤，单价20元，价款10000元，增值税1700元，款项以银行存款支付，材料已验收入库。信汇凭证、增值税专用发票、材料入库单如表10-1至表10-3。

11．12月9日，从永大公司购丙材料500米，单价28元，价款14 000元，增值税2 380元；款项以银行存款支付，材料验收入库。增值税专用发票、信汇凭证、材料入库单如表11-1至表11-3。
12.12月10日，生产车间领用材料如表12-1。
13.12月10日收到华联商厦前欠货款35 100元。收款收据和银行结算凭证如表13-1、表13-2。

14.12月11日，从银行提取现金82 480元，备发工资。现金支票存根如表14-1。

15.12月11日发放工资，工资结算单（略），工资结算汇总表如表15-1。
16. 12月13日，以银行存款缴纳税款。完税凭证如表16-1、表16-2。
17．12月13日销售给华联商厦A产品600件，单价105元，价款63 000元，增值税10 710元；B产品800件，单价95元，价款76 000元，增值税12 920元，款项已存入银行。增值税专用发票、银行结算凭证如表17-1、表17-2。
18.12月15日，从华茂公司购进甲材料1000公斤，单价21元，价款21 000元，增值税3 570元,款项以银行存款支付，材料验收入库。材料入库单、信汇凭证、增值税专用发票如表18-1至表18-3。
19.12月17日销售给宏大公司甲A产品400件，单价105元，价款42 000元，增值税7 140元；B产品300件，单价95元，价款28 500元，增值税4 845元，办妥委托银行收款项手续。增值税专用发票、银行结算凭证如表19-1、表19-2。 
20.12月19日，生产车间领用材料如表20-1。
21.12月20日，生产车间王力报销办公用品费40元，以现金付讫。购货发票如表21-1。
22.12月21日，收到宏大公司前欠货款46 800元。银行收账通知如表22-1。
23. 12月22日，管理部门领用材料如表23-1。

24.12月23日，生产车间领用材料如表24-1。
25.12月25日，生产车间领用材料如表25-1。
26.12月26日，以银行存款支付本月电话费2 600元。银行转账支票存根、电信专用收据如表26-1、表26-2。

27．12月28日,以银行存款偿还前欠黄海公司货款35 100元。汇兑结算凭证如表27-1。
28.12月31日，以银行存款支付本月水电费价税款合计11489.40元，并进行水电费分配。银行转账支票存根、增值税专用发票、水电费分配表如表28-1至表28-5。
29.12月31日，以银行存款支付本月短期借款利息1 152元。银行计收利息清单如表29-1

30.12月31日，分配本月工资费用。工资费用分配表如表30-1。
31. 12月31日，按本月工资费用的14%的比例计提福利费。福利费分配表如表31-1。
32．12月31日,计提固定资产折旧。折旧额计算表如表32-1。
33.12月31日，根据生产工人工资比例，分配并结转本月制造费用。制造费用分配表如表33-1。。
34.12月31日，本月生产产品全部完工,其中:A产品完工5000件,B产品完工3500件；计算并结转本月完工产品成本。产品成本计算单、产成品入库单如表34-1至表34-3（填列表中数字）。

35.12月31日，结转本月产品销售成本,其中:A产品单位生产成本45元；B产品单位生产成本40元。销售成本计算单如表35-1。

36.12月31日，计算当月应纳增值税23375.60元。

37.12月31日，计提当月应缴城市维护建设税(税率7%)。

38.12月31日，计提当月应缴教育费附加(3%)。

39.12月31日，计算当月应缴所得税费用。

40.12月31日，结转损益类账户。

41.12月31日，按10%的比例计提法定盈余公积金。法定盈余公积金计提表如表41-1。
42.12月31日，计算应付股利。应付股利计算表如表42-1。
43.12月31日，结转本年利润及利润分配有关明细分类账户。

三、实训要求：
资阳公司采用科目汇总表账务处理程序，具体实训要求如下：
1.根据原始凭证或原始凭证汇总表填制记账凭证；

2.开设并登记现金日记账、银行存款日记账、总账及应收账款、原材料、库存商品、其他应收款、生产成本、制造费用、应付账款、预收账款、应交税费、利润分配等明细账，月末日记账、明细账和总账进行核对，在准确无误的基础上按要求结账；

3.根据填制的记账凭证，编制科目汇总表（每月编制两次）；

3. 根据总账、明细账资料编制资产负债表和利润表。

(三) 实训准备资料

1.记账凭证

通用记账凭证  50张

2.科目汇总表  2张

3.账页

(1)现金日记账账页       1张

(2)银行存款日记账账页   1张

(3)三栏式总账账页      30张

(4)三栏式明细账账页    11张

(5)数量金额式明细账账页 5张

(6)生产成本明细账账页   1张

(7)制造费用明细账账页   1账

(8)应交增值税明细账账页 1账

4.会计报表

(1)资产负债表1张

(2)利润表1张
表1-1  

借   款   单
                               2010年12月1日
	单位或部门
	供应科
	借款事由
	洽谈业务

	申请借款金额
	金额（大写）壹仟元整                          ¥：1000.00

	批准金额
	金额（大写）壹仟元整                          ¥：1000.00

	领导批示
	张磊
	财务主管
	周娜
	借款人
	张华

	   中国工商银行（湘）

现金支票存根
No.456608471
附加信息              

出票日期2010年12月2日
收款人：资阳公司
金  额：¥1800.00
用  途：备用
单位主管    会计  王丽

	

	


表2-1

表3-1  

                                 领 料 单

       领料部门：生产车间             2010年12月2日                      第01号

	材料
	单位
	数量
	单位

成本
	金额
	过账

	名称
	规格
	
	请领
	实发
	
	
	

	甲材料
	PI—2
	公斤
	423
	423
	20.00
	8460.00
	

	乙材料
	JB—1
	公斤
	2
	2
	3250.00
	6500.00
	

	工作单号
	
	用途
	生产A产品

	工作项目
	
	
	


会计：            记账：        发料：张丽           领料：王大鹏   

表4-1

                       益阳市商品销售统一发票
购货单位：资阳公司          2010年12月4日                  NO.087243  
	货号
	品名
及规格
	单位
	数量
	零售价
	金      额
	备注
	第
二联
发票
联

	
	
	
	
	
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	

	
	计算器
	台
	2
	120.00
	
	
	2
	4
	0
	0
	0
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	
	¥
	2
	4
	0
	0
	0
	
	

	合计金额（大写） eq \o\ac(○,×)仟贰佰肆拾零元零角零分
	
	


收款：刘亚                开票：王芳               单位名称（盖章）
表5-1                          

                     湖南增值税专用发票           NO：002798
发 票 联          开票日期：2010年12月5日

	购

货

单

位
	名        称：资阳公司

纳税人识别号：370602165010208

地 址、电 话：益阳市环山路26号6813798

开户行及账号：工商银行益阳市分行20522305782
	密

码

区
	6+-〈2〉6〉927+296+/   加密版本：01

446〈600375〈35〉〈4/   37009931410

2-2〈2051+24+2618〈7   0445

/3-15〉〉09/5/-1〉〉〉+2
	第二联

：

发票

联

购

货

方

记账

凭证



	货物或应税劳务名称

乙材料
合      计
	规格型号

JB—1
	单 位 

公斤
	数 量

6 
	单 价3100.00
	金  额

18600.00

¥18600.00
	税 率

17%


	税  额

3162.00

¥3162.00
	

	价税合计（大写）
	 eq \o\ac(○,×)贰万壹仟柒佰捌拾贰元整                      （小写）21762.00
	

	销

货

单位
	名        称：方正公司

纳税人识别号：370613265531672

地 址、电 话：益阳市南大街8号6883019

开户行及账号：工商银行南大街支行80326407028
	备

注
	
	

	收款人：李洋         复核：张华            开票人：刘明           销货单位：（章）


表5-2

	   中国工商银行（湘）

转账支票存根
No.334562114
附加信息              

出票日期2010年12月5日

收款人：方正公司

金  额：¥21762.00
用  途：购料
单位主管    会计  王丽

	

	

	


表5-3                         

                           材料验收入库单
供应单位：         发票号：          2010年12月5日                           第 01号
	材料
	材料名称
	规格
	计量
	数量
	实收
	单价
	金额
	第
三
联

会
计

	类别
	
	
	单位
	
	数量
	
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	乙材料
	JB—1
	公斤
	6
	6
	3100.00
	
	1
	8
	6
	0
	0
	0
	0
	

	检验结果            检验员签章：
	运杂费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	合计
	　
	¥
	1
	8
	6
	0
	0
	0
	0
	

	备注
	
	


仓库主管          材料会计          收料员          经办人          制单：陈红
表6-1  

                             差旅费报销单
部门：供应科                填报日期2010年12月5日
	姓名
	李明
	出差
事由
	洽谈业务
	出差自  年9月19日
	共10天
	

	
	
	
	
	日期至  年9月29日
	
	附

	起讫时间及地点
	车船票
	夜间乘车补助费
	出差乘补费
	住宿费
	其他
	单

	月
	日
	起
	月
	日
	讫
	类别
	金额
	时间
	标准
	金额
	日数
	标准
	金额
	金额
	摘要
	金额
	据

	9
	19
	滨海
	9
	19
	北京
	
	130
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	共

	
	19
	北京
	9
	29
	北京
	
	
	
	
	
	10
	15
	150
	440
	
	
	

	
	29
	北京
	9
	29
	滨海
	
	130
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	叁

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小    计
	
	260
	
	
	
	10
	15
	150
	440
	
	
	张

	总计金额
	（大写） eq \o\ac(○,×)仟捌佰伍拾零元零角零分 预借1000 核销850 退补150
	


主管：周娜          部门：冯涛            审核：            填报人：李明

表6-2   

                           收  款  收  据
2010年12月5日                 第  01  号
	今收到   李明    

交来    预借款    

人民币（大写）壹佰伍拾元整        ¥150.00

单位印章    单位负责人   会计主管      经手人 王丽
	第
三联
记账联


表7-1  

                                     领 料 单

 领料部门：生产车间                 2010年12月6日                    第02号

	材料
	单位
	数量
	单位

成本
	金额
	过账


	名称
	规格
	
	请领
	实发
	
	
	

	乙材料
	JB—1
	公斤
	2
	2
	3250.00
	6500.00
	

	丙材料
	RB—6
	米
	400
	400
	25.00
	10000.00
	

	工作单号
	
	用途
	生产B产品

	工作项目
	
	
	


会计：          记账：        发料：张华            领料：李明华  
表8-1

	   中国工商银行（湘）

转账支票存根
No.334562115
附加信息              

出票日期2010年12月6日
收款人：省电视台
金  额：¥8000.00
用  途：广告费
单位主管    会计  王丽

	

	

	


表8-2                   益阳市广告业专用发票
客户名称：资阳公司                2010年12月6日
	项目
	单位
	数量
	单价
	金额
	备注
	报
销
凭
证

	广告制作
	
	
	
	8 000.00
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计金额（大写）： eq \o\ac(○,×)万捌仟零佰零拾零元零角零分
	
	


            单位（盖章）                             开票人：张超                   
表9-1

                          医院门诊收费收据
	姓名
	孙强

	中药
	
	按摩
	
	化验
	
	人流
	

	西药
	158.00
	理疗
	
	透照
	
	B超
	

	针灸
	
	心电
	
	处置
	
	
	

	合计（大写） eq \o\ac(○,×)万 eq \o\ac(○,×)仟壹佰伍拾捌元零角零分       ¥158.00


    2010年12月6日
表9-2  

                               医药费报销单

2010年126
	开 支 内 容
	金    额
	结 算 方 式

	职工医药费
	¥158.00
	①冲借款      元②转  账      元
③汇  款      元④现金付讫 158 元

	合    计
	 eq \o\ac(○,×)万 eq \o\ac(○,×)仟壹佰伍拾捌元零角零分
	¥158.00  


单位负责人：张磊      会计主管：周娜           经手人：孙强          出纳：刘艳

表10-1      

                            湖南增值税专用发票          NO：102767

发 票 联             开票日期：2010年12月7日

	购

货

单

位
	名        称：资阳公司

纳税人识别号：370602165010208

地 址、电 话：益阳市环山路26号6813798

开户行及账号：工商银行益阳市分行20522305782
	密

码

区
	8+-〈3〉6〉972+269+/   加密版本：03

646〈600735〈35〉〈4/   37009931410

2-2〈2051+24+2618〈8   0454

/3-15〉〉09/5/-1〉〉〉+6
	第二联

：

发票

联

购

货

方

记账

凭证



	货物或应税劳务名称

甲材料
合      计
	规格型号

PI—2
	单 位 

公斤
	数 量

500 
	单 价20.00
	金  额

10000.00

¥10000.00
	税 率

17%


	税  额

1700.00

¥1700.00
	

	价税合计（大写）
	 eq \o\ac(○,×)壹万壹仟柒佰元整                      （小写）11700.00
	

	销

货

单位
	名        称：黄海公司

纳税人识别号：580612326553167

地 址、电 话：丽江市山大路18号5988301

开户行及账号：建设银行解放路支行91032640702
	备

注
	
	

	收款人：王红         复核：张丽            开票人：刘涛           销货单位：（章）


表10-2  

 中国工商银行信汇凭证（回单）

	汇

款

人
	全称
	资阳公司
	收款

人
	全称
	黄海公司
	此

联

是

汇

出

行

给

汇

款

人

的

回

单

	
	账号或住址
	20522305782
	
	账号或住址
	91032640702
	

	
	开户银行
	工商银行益阳市分行
	
	开户银行
	工行
	行  号
	2263
	

	金额
	人民币(大写)壹万壹仟柒佰元整
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
	
	
	￥
	1
	1
	7
	0
	0
	0
	0
	

	汇款用途：购料
	汇出行盖章

    2010年12月7日
	

	上列款项已根据委托办理，如需查询，请持此回单来行面洽。
	
	

	单位主管          会计        复核         记账
	
	


委托日期2010年12月7日           

表10-3

                             材料验收入库单
供应单位：  黄海公司                 2010年12月7日                               第 02 号
	材料
	材料名称
	规格
	计量
	数量
	实收
	单价
	金额
	第

三
联
会
计

	类别
	
	
	单位
	
	数量
	
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	甲材料
	PI—2
	公斤
	500
	500
	20.00
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	检验结果            检验员签章：
	运杂费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	合计
	　
	¥
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	备注
	
	


仓库主管         材料会计         收料员          经办人          制单：陈红
表11-1                   

                             湖南增值税专用发票            NO：338027
发 票 联            开票日期：2010年12月9日

	购

货

单

位
	名        称：资阳公司

纳税人识别号：370602165010208

地 址、电 话：益阳市环山路26号6813798

开户行及账号：工商银行益阳市分行20522305782
	密

码

区
	9+-〈5〉7〉672+596+/   加密版本：04

248〈370673〈53〉〈2/   37009329314

2-2〈2051+24+2618〈9   0638

/3-16〉〉09/5/-1〉〉〉+2
	第二联

：

发票

联

购

货

方

记账

凭证



	货物或应税劳务名称

丙材料
合      计
	规格型号

RB—6
	单 位 

米
	数 量

500 
	单 价28.00
	金  额

14000.00

¥14000.00
	税 率

17%


	税  额

2380.00

¥2380.00
	

	价税合计（大写）
	 eq \o\ac(○,×)壹万陆仟叁佰捌拾元整                      （小写）16380.00
	

	销

货

单位
	名        称：永大公司

纳税人识别号：670612326556731

地 址、电 话：大明市红旗路22号9888223

开户行及账号：建设银行大明市支行91032640617
	备

注
	
	

	收款人：王伟         复核：刘丽            开票人：张涛           销货单位：（章）


表11-2   

                          中国工商银行信汇凭证（回单）

委托日期2010年12月9日           

	汇

款

人
	全称
	资阳公司
	收款

人
	全称
	永大公司
	此

联

是

汇

出

行

给

汇

款

人

的

回

单

	
	账号或住址
	20522305782
	
	账号或住址
	91032640617
	

	
	开户银行
	工商银行益阳市分行
	
	开户银行
	建行
	行  号
	3012
	

	金额
	人民币(大写)壹万陆仟叁佰捌拾元整
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
	
	
	￥
	1
	6
	3
	8
	0
	0
	0
	

	汇款用途：购料
	汇出行盖章

    2010年12月9日
	

	上列款项已根据委托办理，如需查询，请持此回单来行面洽。
	
	

	单位主管          会计        复核         记账
	
	


   表11-3               

                                    材料验收入库单
供应单位：永大公司                         2010年12月9日                         第 03号
	材料
	材料名称
	规格
	计量
	数量
	实收
	单价
	金额
	三
联
会
计

	类别
	
	
	单位
	
	数量
	
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	丙材料
	RB—6
	米
	500
	500
	28.00
	
	1
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	检验结果            检验员签章：
	运杂费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	合计
	　
	¥
	1
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	

	备注
	
	


仓库主管        材料会计        收料员          经办人         制单：陈红         

表12-1

                                领 料 单

领料部门：生产车间                  2010年12月10日                       第03号
	材料
	单位
	数量
	单位

成本
	金额
	过账

	名称
	规格
	
	请领
	实发
	
	
	

	甲材料
	PI—2
	公斤
	500
	500
	20.00
	10 000.00
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	工作单号
	
	用途
	车间一般耗用

	工作项目
	
	
	


会计：           记账：        发料：张华           领料：车力   

表13-1                    
中国工商银行进账单（收账通知）          

2010年12月10日
	付
款
人
	全称
	华联商厦
	收

款

人
	全称
	资阳公司
	此交

联收

是款

收人

款的

人收

开账

户通

行知



	
	账号
	20522305782
	
	账号
	20522305782
	

	
	开户银行
	工商银行益阳市分行
	
	开户银行
	工商银行益阳市分行
	

	人民币
(大写)
	叁万伍仟壹佰元整
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
	
	
	¥
	3
	5
	1
	0
	0
	0
	0
	

	票据种类
	转账支票
	收款人开户行盖章
	

	票据张数
	1张
	
	

	单位主管  会计  复核  记账
	
	


表13-2                      收  款  收  据
 2010年12月10日                  第 02 号
	交款单位或交款人
	华联商厦
	收款方式
	转账支票
	第
三联
记账联

	事由 收回欠款
人民币（大写）叁万伍仟壹佰元整           ¥35100.00

单位印章    单位负责人   会计主管      经手人 王丽
	备注


	

	   中国工商银行（湘）

现金支票存根
No.456608473
附加信息              

出票日期2010年12月11日

收款人：资阳公司
金  额：¥82480.00
用  途：备发工资
单位主管    会计  王丽


表14-1
表15-1

                               工资结算汇总表
2010年12月11日
	部门
	人数
	月基
本工资
	经常
性奖金
	津贴和补贴
	加班
工资
	应扣工资
	应付

工资
	代扣款项
	实发工资

	
	
	
	
	物价
补贴
	夜班
津贴
	
	病假
	事假
	
	电费
	水费
	小计
	

	厂

部
	生产科
	4
	4800
	400
	120
	
	
	
	
	
	
	
	
	5400

	
	供销科
	6
	5800
	300
	180
	
	
	
	
	
	
	
	
	6560

	
	劳资科
	3
	3600
	150
	90
	
	
	
	
	3840
	
	
	
	3840

	
	财务科
	5
	4220
	200
	150
	
	150
	
	
	4720
	
	
	
	4720

	
	办公室
	4
	6000
	200
	120
	
	160
	20
	
	6460
	
	
	
	6460

	车
间
	生产工人
	68
	40400
	3400
	2040
	
	7100
	
	40
	52900
	
	
	
	52900

	
	管理人员
	2
	2260
	100
	80
	
	160
	
	
	2600
	
	
	
	2600

	合计
	92
	67080
	4750
	2780
	
	7930
	20
	40
	82480
	
	
	
	82480


表16-1     

	
	中 华 人 民 共 和 国

	
	税收电子转账专用完税证

发日期：2010年12月13日
	地
	

	
	
	
	

	税务登记代码
	370602165010208
	征收机关
	益阳市市地税局
	此凭证仅作纳税人完税凭证，此外无效

	纳税人全称
	资阳公司
	收款银行（邮局）
	滨商（01531166569）
	

	税（费）种
	税收所属期间
	实缴金额
	

	股份制企业城建税

教育费附加

所得税


	2010110120101130

2010110120101130

2010110120101130


	         595.00

         255.00
       21714.00
	

	金额合计
	（大写）贰万贰仟伍佰陆拾肆元零角零分         ¥22564.00
	

	征收机关
	 收款银行（邮局）

    （盖章）
	经手人

（签章）
	备

注
	  电子缴税

00038638（27）
	


表16-2                           


	中 华 人 民 共 和 国
	
	

	税收电子转账专用完税证
	国
	

	填发日期： 2010年12月13日
	
	

	税务登记代码
	370602165010208
	征收机关
	滨海国税局幸福分局
	此凭证仅作纳税人完税凭证，此外无效

	纳税人全称
	资阳公司
	收款银行（邮局）
	滨商（01531112669）
	

	税（费）种
	税收所属期间
	实缴金额
	

	增值税


	2010 11 01——2010 11 30


	8500.00
	

	金额合计
	（大写）捌仟伍佰零拾零元零角零分              ¥8500.00
	

	征收机关
	收款银行（邮局）

（盖章）
	经手人

（签章）
	备 注
	电子缴税

00038638（28）
	


表17-1             

                            湖南增值税专用发票            NO：4301221
                                       发票联           开票日期：2010年12月12日
	购

货

单

位
	名        称：华联商厦
纳税人识别号：650602165081023

地 址、电 话：益阳市大学路6号8893798

开户行及账号：工商银行益阳市分行20522305782
	密

码

区
	6+-〈2〉6〉927+296+/   加密版本：01

446〈600375〈35〉〈4/   37009931410

2-2〈2051+24+2618〈7   0445

/3-15〉〉09/5/-1〉〉〉+2
	第三联

：

记账

联

销

货

方

记账

凭证



	货物或应税劳务名称

A产品

B产品

合      计
	规格型号

JC—2

JR—6
	单 位 

件

件
	数 量

600 

800
	单 价105.00

95．00
	金  额

63000.00

76000.00

¥139000.00
	税 率

17%

17%


	税  额

10710.00

12920.00

¥23630.00
	

	价税合计（大写）
	 eq \o\ac(○,×)壹拾陆万贰仟陆佰叁拾元整                      （小写）162630.00
	

	销

货

单位
	名        称：资阳公司

纳税人识别号：370602165010208

地 址、电 话：益阳市环山路26号6813798

开户行及账号：工商银行益阳市分行20522305782
	备注
	
	

	收款人：王平         复核：刘军            开票人：王涛            销货单位：（章）


表17-2     

中国工商银行进账单（收账通知）             
2010年12月12日
	付
款
人
	全称
	华联商厦公司
	收款人
	全称
	资阳公司
	此交

联收

是款

收人

款的

人收

开账

户通

行知



	
	账号
	20522305782
	
	账号
	20522305782
	

	
	开户银行
	工商银行益阳市分行
	
	开户银行
	工商银行益阳市分行
	

	人民币
(大写)
	壹拾陆万贰仟陆佰叁拾元整 
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
	
	¥
	1
	6
	2
	6
	3
	0
	0
	0
	

	票据种类
	银行转账支票
	收款人开户行盖章
	

	票据张数
	1张
	
	

	单位主管  会计  复核  记账
	
	


表18-1  

                             材料验收入库单
供应单位：     发票号：                 2010年12月15日                          第04号
	材料
	材料名称
	规格
	计量
	数量
	实收
	单价
	金额
	第
三
联

会
计

	类别
	
	
	单位
	
	数量
	
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	甲材料
	PI—2
	公斤
	1 000
	1 000
	21
	
	2
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	检验结果            检验员签章：
	运杂费合计
	
	¥
	2
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	

	备注
	
	


仓库主管         材料会计         收料员          经办人          制单：陈红

 表18-2
 中国工商银行信汇凭证（回单）

	汇

款

人
	全称
	资阳公司
	收款

人
	全称
	华茂公司
	此

联

是

汇

出

行

给

汇

款

人

的

回

单

	
	账号或住址
	20522305782
	
	账号或住址
	870326406432
	

	
	开户银行
	工商银行益阳市分行
	
	开户银行
	建行
	行  号
	3012
	

	金额人民币(大写) 贰万肆仟伍佰柒拾元整  
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
	
	￥
	2
	4
	5
	7
	0
	0
	0
	

	汇款用途：购料
	汇出行盖章

    2010年12月15日
	

	上列款项已根据委托办理，如需查询，请持此回单来行面洽。
	
	

	单位主管          会计        复核         记账
	
	


委托日期2010年12月15日 
表18-3

湖南增值税专用发票             NO：202790
                                         发票联              开票日期：2010年12月15日

	购

货

单

位
	名        称：资阳公司

纳税人识别号：370602165010208

地 址、电 话：益阳市环山路26号6813798

开户行及账号：工商银行益阳市分行20522305782
	密

码

区
	9+-〈5〉7〉672+596+/   加密版本：04

248〈370673〈53〉〈2/   37009329314

2-2〈2051+24+2618〈9   0638

/3-16〉〉09/5/-1〉〉〉+2
	第二联

：

发票

联

购

货

方

记账

凭证



	货物或应税劳务名称

甲材料
合      计
	规格型号

PI—2
	单 位 

公斤
	数 量

1000 
	单 价21.00
	金  额

21000.00

¥21000.00
	税 率

17%


	税  额

3570.00

¥3570.00
	

	价税合计（大写）
	 eq \o\ac(○,×)贰万肆仟伍佰柒拾元整                      （小写）24570.00
	

	销

货

单位
	名        称：华茂公司

纳税人识别号：547812326556693

地 址、电 话：明阳市东山路15号9866523

开户行及账号：建设银行明阳市支行870326406432
	备

注
	
	

	收款人：刘婷         复核：李丽            开票人：张惠          销货单位：（章）


表19-1

托收承付凭证（回单）    
	电


委托                            日期           2010年12月17日           托收号码：8635
	付款人
	全称
	宏大公司
	收

款

人
	全称
	资阳公司
	   此联是收款人开户行给收款人回单

	
	电话或住址
	丽江市解放路16号6898835
	
	账号
	20522305782
	

	
	开户银行
	工行丽江市分行
	
	开户银行
	工 行
	行号
	2685
	

	托收

金额
	人民币（大写）捌万贰仟肆佰捌拾伍元整  
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
	
	
	￥
	8
	2
	4
	8
	5
	0
	0
	

	附件
	商品发运情况
	合同名称号码
	

	附寄单证张数或册数
	
	

	备注

电划
	款项收妥日期 

年 月  日
	收款人开户银行盖章

2010年12月17日
	


主管单位       会计        复核                     付款单位开户银行盖章         
表19-2  

                          湖南增值税专用发票             NO：222735
记 账 联               开票日期：2010年12月17日
	购

货

单

位
	名        称：宏大公司

纳税人识别号：460602376508102

地 址、电 话：丽江市解放路16号6898835

开户行及账号：工商银行丽江市分行60823057862
	密

码

区
	6+-〈2〉6〉927+296+/   加密版本：05

474〈600375〈35〉〈2/   37009931410

2-3〈2051+24+2618〈3   04324

/3-15〉〉09/5/-1〉〉〉+2
	第三联

：

记账

联

销

货

方

记账

凭证



	货物或应税劳务名称

A产品

B产品

合      计
	规格型号

JC—2

JR—6
	单 位 

件

件
	数 量

400 

300
	单 价105.00

95.00
	金  额

42000.00

28500.00

¥70500.00
	税 率

17%

17%


	税  额

7140.00

4845.00

¥11985.00
	

	价税合计（大写）
	 eq \o\ac(○,×)捌万贰仟肆佰捌拾伍元整                      （小写）82485.00
	

	销

货

单位
	名        称：资阳公司

纳税人识别号：370602165010208

地 址、电 话：市环山路26号6813798

开户行及账号：工商银行益阳市分行20522305782
	备

注
	
	

	收款人：李萍       复核：刘宁            开票人：王蕾           销货单位：（章）


表20-1    

                                领 料 单

领料部门：生产车间              2010年12月19日                             第04号

	材料
	单位
	数量
	单位

成本
	金额
	过账

	名称
	规格
	
	请领
	实发
	
	
	

	甲材料
	PI—2
	公斤
	800
	800
	21.00
	16800.00
	

	乙材料
	JB—1
	公斤
	3
	3
	3100.00
	9300.00
	

	工作单号
	
	用途
	生产A产品

	工作项目
	
	
	


会计：          记账：        发料：张华            领料：王大鹏   

表21-1  

                        益阳市商品销售统一发票

购货单位：资阳公司           2010年12月20日
	货号
	品名
及规格
	单位
	数量
	零售价
	金      额
	备注
	第
二联
发
票
联

	
	
	
	
	
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	

	
	笔记本
	本
	10
	1.50
	
	
	
	1
	5
	0
	0
	
	

	
	圆珠笔
	支
	10
	2.50
	
	
	
	2
	5
	0
	0
	
	

	
	合 计
	
	
	
	
	
	¥
	4
	0
	0
	0
	
	

	合计金额（大写） eq \o\ac(○,×)万 eq \o\ac(○,×)仟 eq \o\ac(○,×)佰肆拾元零角零分
	
	


收款：刘亚                开票：王芳                 单位名称（盖章）
表22-1

                中国工商银行信汇凭证（收账通知）

	汇

款

人
	全称
	宏大公司
	收款

人
	全称
	资阳公司
	此

联

是

汇

出

行

给

汇

款

人

的

回

单

	
	账号或住址
	60823057862
	
	账号或住址
	20522305782
	

	
	开户银行
	工商银行丽江市分行
	
	开户银行
	工行
	行  号
	2685
	

	金额
	人民币(大写)肆万陆仟捌佰元整
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
	
	
	￥
	4
	6
	8
	0
	0
	0
	0
	

	汇款用途：还欠款
	汇出行盖章

2010年12月22日
	

	上列款项已根据委托办理，如需查询，请持此回单来行面洽。
	
	

	单位主管       会计        复核         记账
	
	


委托日期2010年12月22日           

表23-1

                               领 料 单

 领料部门：管理部门              2010年12月22日                           编号05号

	材料
	单位
	数量
	单位成本
	金额
	过账

	名称
	规格
	
	请领
	实发
	
	
	

	丙材料
	RB—6
	米
	100
	100
	28.00
	2800.00
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	工作单号
	
	用途
	修理办公桌椅

	工作项目
	
	
	


会计：                记账：        发料：张华            领料：韩波    

表24-1  

                                领 料 单

   领料部门：生产车间              2010年12月23日                           编号06号

	材料
	单位
	数量
	单位

成本
	金额
	过账

	名称
	规格
	
	请领
	实发
	
	
	

	乙材料
	JB—1
	公斤
	1
	1
	3100.00
	3100.00
	

	丙材料
	RB—6
	米
	200
	200
	28.00
	5600.00
	

	工作单号
	
	用途
	生产B产品

	工作项目
	
	
	


会计：           记账：        发料：张华            领料：李明华   

表25-1

                            领 料 单

领料部门：生产车间              2010年12月25日                          编号07号

	材料
	单位
	数量
	单位

成本
	金额
	过账

	名称
	规格
	
	请领
	实发
	
	
	

	甲材料
	PI—2
	公斤
	253
	253
	20.00
	5060.00
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	工作单号
	
	用途
	车间一般耗用

	工作项目
	
	
	


会计：         记账：        发料：张华          领料：车力   

表26-1  

                        益阳市电信局专用收据
2010年12月26日                 第033972号
	电话号码
	89237591
	付款单位
	资阳公司
	第
二
联
报
销
凭
证

	交款明细项目

	电话费


	
	
	

	实收金额（人民币）大写：贰仟陆佰元整       ¥：2600.00
	


表26-2

	   中国工商银行（湘）

转账支票存根
No.334562123
附加信息              

出票日期2010年12月26日

收款人：市电信局

金  额：¥2 600.00
用  途：电话费
单位主管    会计 王丽


表27-1           

                           中国工商银行信汇凭证（回单）

委托日期2010年12月28日           

	汇

款

人
	全称
	资阳公司
	收款

人
	全称
	华茂公司
	此

联

是

汇

出

行

给

汇

款

人

的

回

单

	
	账号或住址
	20522305782
	
	账号或住址
	91032640702
	

	
	开户银行
	工商银行益阳市分行
	
	开户银行
	建行
	行  号
	4623
	

	金额
	人民币(大写)叁万伍仟壹佰元整
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
	
	
	￥
	3
	5
	1
	0
	0
	0
	0
	

	汇款用途：还欠款
	汇出行盖章

2010年12月28日
	

	上列款项已根据委托办理，如需查询，请持此回单来行面洽。
	
	

	单位主管          会计        复核         记账
	
	


表28-1

	   中国工商银行（湘）

转账支票存根
No.334562124
附加信息              

出票日期2010年12月31日

收款人：市自来水公司

金  额：¥2728.44
用  途：水费
单位主管    会计 王丽


表28-2

                      湖南增值税专用发票

发 票 联                开票日期：2010年12月31日

	购

货

单

位
	名        称：资阳公司

纳税人识别号：370602165010208

地 址、电 话：益阳市环山路26号6813798

开户行及账号：工商银行益阳市分行20522305782
	密

码

区
	9+-〈5〉7〉672+596+/   加密版本：04

248〈370673〈53〉〈2/   37009329314

2-2〈2051+24+2618〈9   0638

/3-16〉〉09/5/-1〉〉〉+2
	第二联

：

发票

联

购

货

方

记账

凭证



	货物或应税劳务名称

电费
合      计
	规格型号


	单 位

度
	数 量

7488
	单 价1.00
	金  额

7488.00

¥7488.00
	税 率

17%


	税  额

1272.96

¥1272.96
	

	价税合计（大写）
	 eq \o\ac(○,×)捌仟柒佰陆拾元玖角捌分                      （小写）8760.96
	

	销

货

单位
	名        称：市电业局
纳税人识别号：650645123265567

地 址、电 话：益阳市南山路19号76888268

开户行及账号：建设银行益阳市支行66732640716
	备注
	
	

	收款人：张斌        复核：王军            开票人：车丽         销货单位：（章）


表28-3

	   中国工商银行（湘）

转账支票存根
No.334562125
附加信息              

出票日期2010年12月31日

收款人：市电业局

金  额：¥8760.96
用  途：电费
单位主管    会计 王丽


表28-4  

                           湖南增值税专用发票

发 票 联            开票日期：2010年12月31日

	购

货

单

位
	名        称：资阳公司

纳税人识别号：370602165010208

地 址、电 话：益阳市环山路26号6813798

开户行及账号：工商银行益阳市分行20522305782
	密

码

区
	9+-〈5〉7〉672+596+/   加密版本：04

248〈370673〈53〉〈2/   37009329314

2-2〈2051+24+2618〈9   0638

/3-16〉〉09/5/-1〉〉〉+2
	第二联

：

发票

联

购

货

方

记账

凭证



	货物或应税劳务名称

水费

合      计
	规格型号


	单 位

吨
	数 量

2340
	单 价1.10
	金  额

2574.00

¥2574.00
	税 率

6%


	税  额

154.44

¥154.44
	

	价税合计（大写）
	贰仟柒佰贰拾捌元伍肆角肆分                      （小写）2728.44
	

	销

货

单位
	名        称：市自来水公司

纳税人识别号：680612526546718

地 址、电 话：益阳市红旗路4号8978256

开户行及账号：建设银行益阳市市支行75032640763
	备

注
	
	

	收款人：马彬        复核：刘春            开票人：张清           销货单位：（章）


表28-5                          

水电费分配表

2010年12月31日

	使用部门
	水费（元）
	电费（元）
	合计（元）

	车    间
	2 000
	6 284
	8 284

	厂    部
	574
	1204
	1 778

	合    计
	2 574
	7 488
	10 062


表29-1

中国工商银行计收利息清单（支款通知）
2010年12月31日
	户名
	资阳公司
	账号
	578679312

	计息起止时间
	2010年11月21日至2010年12月20日
	左列贷款利息业已从你单位账户扣付
逾期罚息30%

工行益阳市分行
（章）
转账日期
年 月 日

	贷款种类
	贷款账号
	计息日贷款余额
	计息积数
	利率
	计收利息金额
	

	
	368945712
	80 000
	2 400 000
	0.048%
	1 152.00
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	利息金额
人民币（大写）壹仟壹佰伍拾贰元整       
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
	¥
	1
	1
	5
	2
	0
	0
	


表30-1

                           工资费用分配表
           2010年12月31日        金额单位：元
	部门及各类人员
	工资额

	车间
	A产品生产工人
	23800

	
	B产品生产工人
	29100

	
	车间管理人员
	2600

	厂部
	管理人员
	26980

	合      计
	82480


表31-1

福利费分配表
                     2010年12月31日            金额单位：元
	部门及各类人员
	工资额
	计提比例%
	计提金额

	车间
	A产品生产工人
	
	
	

	
	B产品生产工人
	
	
	

	
	车间管理人员
	
	
	

	厂部
	管理人员
	
	
	

	合    计
	
	
	


表32-1                 

                              折旧额计算表
                      2010年12月31日                  金额单位：元
	使用单位和固定资产类别
	原值
	月折旧率%
	折旧额

	车间
	厂    房
	400 000
	0.4
	1 600

	
	设    备
	319 000
	0.8
	2 552

	
	小    计
	719 000
	
	4 152

	厂部
	房    屋
	330 000
	0.4
	1 320

	
	运输设备
	199 200
	1
	1 992

	
	管理设备
	31 000
	0.98
	303.80

	
	小    计
	560 200
	
	3 615.80

	合        计
	1 279 200
	
	7 767.80


表33-1              

                             制造费用分配表
                      2010年12月31日                金额单位：元
	分配对象
	分配标准
	分配率
	分配金额

	A产品
	
	
	

	B产品
	
	
	

	合   计
	
	
	


表34-1  

                            产品成本计算单
产品名称：A产品                   2010年12月31日                     金额单位：元

	成本项目
	期初在

产品成本
	本月发生
费    用
	生产费用
合    计
	完工产品
成    本
	单位成本
	期末在产品 成 本

	直接材料
	
	
	
	
	
	

	直接人工
	
	
	
	
	
	

	制造费用
	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	
	
	
	


表34-2                       

产 品 成 本 计 算 单
产品名称：B产品                     2010年12月31日           金额单位：元
	成本项目
	期初在产

品 成 本
	本月发生
费    用
	生产费用
合    计
	完工产品
成    本
	单位成本
	期末在产

品 成 本

	直接材料
	
	
	
	
	
	

	直接人工
	
	
	
	
	
	

	制造费用
	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	
	
	
	


表34-3      

                                 产成品入库单

2010年12月31日                 金额单位：元
	产品名称
	计量单位
	数量
	单价
	金额

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


仓库主管                经办人                  制单

表35-1               

 销售成本计算单
                        2010年12月31日                  金额单位：元
	产品名称
	计量单位
	销售数量
	单位生产成本
	销售成本总额

	A产品
	
	
	
	

	B产品
	
	
	
	

	合   计
	
	
	
	


表36-1

	中 华 人 民 共 和 国
	
	

	税收电子转账专用完税证
	国
	

	填发日期： 2010年12月31日
	
	

	税务登记代码
	370602165010208
	征收机关
	滨海国税局幸福分局
	此凭证仅作纳税人完税凭证，此外无效

	纳税人全称
	资阳公司
	收款银行（邮局）
	滨商（01531112669）
	

	税（费）种
	税收所属期间
	实缴金额
	

	增值税


	2010 11 01——2010 11 30


	23375.60


	

	金额合计
	（大写）贰万叁仟叁佰伍拾柒元陆角正              ¥23357.60
	

	征收机关
	收款银行（邮局）

（盖章）
	经手人

（签章）
	备 注
	电子缴税

00038638（28）
	


表41-1  

                       法定盈余公积金计提表
2010年度                            金额单位：元
	本净

利润
	弥补

亏损
	计提基数
	法定盈余公积

	
	
	
	计提比例
	金额

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


表42-1             

                          应付股利计算表
                        2010年度                    金额单位：元
	上年未分配
利   润
	本年可分

配利润
	可分配利

润合计
	分配比例
	应付股利总额

	
	
	
	60%
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