介绍信（存根）
                                   字第            号
兹介绍           同志    人前往                 
                                                    。
      年    月    日
…………………………第         号…………………………
介绍信
                                     字第             号
兹介绍            同志    人前往                 

                               请予接洽并给予合作。
此致

敬礼
益阳职业技术学院

                                         年    月    日
注：此信只限接洽公务之用，不作其他证明。             限  3  天作废
